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POSTOPEK PREVERJANJA NPK

1. PRIPRAVA NA PREVERJANJE

2. IZVEDBA PREVERJANJA  https://www.ric.si/nacionalne-poklicne-kvalifikacije/clani-komisij/

3. VREDNOTENJE IZKAZANEGA ZNANJA IN SPRETNOSTI

https://www.ric.si/nacionalne-poklicne-kvalifikacije/clani-komisij/


POSTOPEK PREVERJANJA NPK – deli postopka 

NAVODILA KANDIDATU ZA 
IZVEDBO PREVERJANJA

IZVEDBA PREVERJANJA: 
• PISNO,
• PRAKTIČNO,
• USTNO.

ZAPISNIK PREVERJANJA 
ODLOČITEV

VREDNOTENJE 
IZKAZANEGA ZNANJA IN 

SPRETNOSTI

POVRATNA 
INFORMACIJA 
KANDIDATU

IZVEDBA PREVERJANJA OVREDNOTENJE  PREVERJANJA

PRIPRAVA  PREVERJANJA- ČLANI 
SE DOGOVORIJO, KAKO BODO 
IZVEDLI PREVERJANJE PO 
PREGLEDU ZBIRNE MAPE IN SE 
USKLADIJO (TERMIN) Z 
IZVAJALCEM

PREGLEDAJO IN DOPOLNIJO 
ZAPISNIK PREVERJANJA IN 

OCENJEVALNE OBRAZCE ( V 
SKLADU Z NAVODILI)

DOLOČIJO NALOGO ZA 
PREVERJANJE GLEDE NA 

POTRJENA KLJUČNA DELA 
V ZAPISNIKU 

POTRJEVANJA ZBIRNE 
MAPE

Z IZVAJALCEM SE 
USKLADIJO ZA RAZPORED 
KANDIDATOV (DOLOČIJO 
URO PREVERAJANJA ZA 

POSAMEZNEGA 
KANDIDATA)

SPREMLJANJE 
PREVERJANJA IN 
IZPOLNJEVANJE 

OBRAZCEV SPREMLJANJA

https://www.ric.si/nacionalne-poklicne-kvalifikacije/clani-komisij/

https://www.ric.si/nacionalne-poklicne-kvalifikacije/clani-komisij/


1. PRIPRAVA NALOGE ZA PREVERJANJE 

PISNO USTNO PRAKTIČNO

2. Določitev taksonomskih ravni 
nalog.

2. Priprava vprašanj s 
pravilnimi odgovori in 
merili za vrednotenje. 

2. Opis pravilne izvedbe naloge po 
področjih ocenjevanja.
+ Določimo vprašanja za zagovor.

3. Določitev možnih vrst ali tipov 
izpitnih nalog.

3. Za vsako področje določimo 
merila in kriterije ocenjevanja.

4. Priprava načrta pisnega testa 
mrežnega diagrama.

4. Priprava ocenjevalnega 
obrazca.

5. Priprava nalog in vrednotenje 
odgovorov.

5. Priprava navodila kandidatu za 
izvedbo naloge.

1. Opredelitev ključnih del (znanj in spretnosti), za katere bomo pripravljali 
naloge za preverjanje (glede na zapisnik potrjevanja zbirne mape).



1.1. NAVODILA ZA PRIPRAVO NALOG  WWW.RIC.SI

Zloženke so objavljene na strani 
https://www.ric.si/nacionalne-poklicne-
kvalifikacije/clani-komisij/

Ob pripravi banke nalog prejmete pisna navodila za 
pripravo nalog.

http://www.ric.si/
https://www.ric.si/nacionalne-poklicne-kvalifikacije/clani-komisij/


2. DOKUMENTACIJA PREVERJANJA
https://www.nrpslo.org/za-izvajalce/portfolijo-kandidata

OBRAZEC 1:
ZAPISNIK PREVERJANJA

Uporabimo vedno.

OBRAZEC 2: 
PISNO PREVERJANJE:
Uporabimo za pisne teste.

OBRAZEC 4: 
PRAKTIČNO PREVERJANJE: 
Uporabimo za storitev, 
igranje vlog, praktična 
naloga. 

OBRAZEC 3: 
USTNO PREVERJANJE 
Uporabimo obrazec kadar katalog 
določa ustno preverjanje.

https://www.nrpslo.org/za-izvajalce/portfolijo-kandidata


2.1.OBRAZEC PISNO PREVERJANJE
https://www.nrpslo.org/za-izvajalce/portfolijo-kandidata

https://www.nrpslo.org/za-izvajalce/portfolijo-kandidata


2.2.OBRAZEC USTNO PREVERJANJE



2.3.OBRAZEC PRAKTIČNO PREVERJANJE



2.3. OBRAZEC PRAKTIČNO PREVERJANJE



2.4. RAZLIKA V ZAPISIH V NOVIH, STARIH KATALOGIH

NPK SADJAR https://www.nrpslo.org/Pregled-NPKja?data=6210-010-1-2

STAREJŠI KATALOGI

NOVI KATALOGI

https://www.nrpslo.org/Pregled-NPKja?data=6210-010-1-2


2.5. OBRAZEC ZAPISNIK PREVERJANJA 



Kriterij uspešnosti in obrazložitev komisije v zapisniku 
preverjanja:
• Kriterij uspešnosti (% za uspešno opravljeno preverjanje).
• Dosežek kandidata (koliko % je dosegel kandidat).

• Katera ključna dela  (znanja in spretnosti) so se preverjala.
• Katerih znanj in spretnosti pri ključnih delih kandidat ni 

ustrezno izkazal (navedejo se napake kandidata pri izvedbi 
naloge).

Obrazložitev komisije v zapisniku pomembna za pripravo odločbe 
neuspešnemu kandidatu.



3. PREVERJANJE  NPK SADJAR



ZAPISNIK POTRJEVANJA ZBIRNE MAPE - NPK SADJAR



3.1. PRIMER NALOGE NPK SADJAR
NPK SADJAR https://www.nrpslo.org/Pregled-NPKja?data=6210-010-1-2

https://www.nrpslo.org/Pregled-NPKja?data=6210-010-1-2


3.2. IZPOLNJEVANJE  OCENJEVALNIH OBRAZCEV IN 
ZAPISNIKA ZA NPK SADJAR - NEUSPEŠEN KANDIDAT

Način preverjanja: storitev z zagovorom (star katalog), v novem bi bilo zapisano praktično 
preverjanje (z zagovorom).



OBRAZEC 4 – PRAKTIČNO PREVERJANJE - SADJAR



OBRAZEC 1 - ZAPISNIK PREVERJANJA - SADJAR



PRIPRAVA ODLOČBE

 razpis roka,

 svetovanje in pomoč pri sestavi osebne zbirne mape,

 pripravo materialnih pogojev,

 vodenje postopka,
 sprejem in obravnava vloge, 
 priprava gradiv  in predložitev dokumentacije komisiji,  
 priprava osnutka odločbe o zavrnitvi izdaje certifikata ali izdaja certifikata.

KLJUČNO ZA PRIPRAVO ODLOČBE - USTREZNO PRIPRAVLJENI ZAPISNIKI KOMISIJE 

PRAVILNIK O NAČINU IN POSTOPKU PREVERJANJA 
IN POTRJEVANJA NPK DOLOČA NASLEDNJA 

ADMINISTRSTIVNO TEHNIČNA IN STROKOVNA DELA 
IZVAJALCA 



PRAVNE PODLAGE 

Zakon o nacionalnih poklicnih kvalifikacijah 

Pravilnik o načinu in postopku preverjanja in 
potrjevanja NPK

Zakon o splošnem upravnem postopku 



1. NEIZPOLNJEVANJA 
VSTOPNIH POGOJEV 

(prvi odstavek 8. člena)

2.
NEUSPEŠNO
OPRAVLJENEGA
PREVERJANJE
(osmi odstavek 9. člena)

3. 
NEOPRAVIČENE 
NEUDELEŽBE NA 
PREVERJANJU 
(prvi odstavek 11. člena)

PRAVILNIK DOLOČA, DA SE ODLOČBA O ZAVRNITVI IZDAJE 
CERTIFIKATA IZDA ZARADI:



Zakon o splošnem upravnem postopku 

OBLIKA, SESTAVNI DELI IN NAČIN IZDAJE ODLOČBE 

OBLIKA: 
odločba mora biti 
označena kot taka

NAČIN IZDAJE: 
odločbo je treba izdati 
pisno

SESTAVNI DELI 
ODLOČBE 

2. 
naziv 3. 

izrek

4. 
obrazložitev5. 

pouk o 
pravnem 
sredstvu

1. 
uvod

6. 
podpis 
uradne 

osebe in 
žig

V pomoč izvajalcem in članom komisij je MDDSZ
pripravil štiri osnutke odločb (objavljeni so na
nrpslo.org.)

Uporaba osnutkov ni obvezna. Pri pripravi 
odločbe je potrebno upoštevati Zakon o 
splošnem upravnem postopku (Uradni list 
RS, št. 24/06 – uradno prečiščeno besedilo, 
105/06 – ZUS-1, 126/07, 65/08, 8/10, 82/13, 
175/20 – ZIUOPDVE in 3/22 - ZDeb). 

http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2006-01-0970
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2006-01-4487
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2007-01-6415
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2008-01-2816
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2010-01-0251
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2013-01-3034
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2020-01-3096


3.3.1. ODLOČBA - NEUSPEŠEN KANDIDAT- podlaga www.nrpslo-org

http://www.nrpslo-org/


3.3.2. ODLOČBA - NEUSPEŠEN KANDIDAT- NPK SADJAR



ODLOČBA - NEUSPEŠEN KANDIDAT- SADJAR



3.3. PRIPRAVA ODLOČBE ZA NPK SADJAR –
NEUSPEŠEN KANDIDAT

Odločbo podpiše jo predsednik komisije in predstavnik  
izvajalca, ki je vodil postopek. Odločbo pošlje kandidatu 
izvajalec v ZUP-kuverti.



PREVERJANJE 
USTREZNOSTI ZAPISOV V 

ODLOČBI



Primer 1

Za uspešno opravljeno preverjanje bi moral kandidat pri vseh načinih 
ocenjevanja v skupnem seštevku doseči 75 %. Kandidat je na 
preverjanju dosegel 60 %, zato preverjanja ni opravil. 

Obrazložitev komisije: 
- nudi pomoč v gospodinjstvu
- ukrepa v nepričakovanih situacijah in nudi ustrezno pomoč
- spodbuja uporabnikovo socialno vključevanje 

Zapis je: 
1. Ustrezen (pojasnite)
2. Ni ustrezen (pojasnite)



Primer 2

Komisija za ugovore je kot merilo uspešnosti za opravljeno preverjanje 
postavila 75 %, od katerih je kandidatka dosegla 60 %. 

Kandidatka v postopku preverjanja in potrjevanja ni izkazala ustreznih 
znanj in spretnosti za naslednja ključna dela: 
- Izdeluje pripravke za apiterapijo: ni izkazala znanj s področja izdelave 

in skladiščenja čebeljih pridelkov ter poznavanja učinkovanja  in 
delovanja posameznega pripravka

- Izvaja masažo z medom: ni izkazala znanj in spretnosti s področja 
priprave prostora, pripomočkov, pridobivanja informacij, ki so ključna 
za izvajanje masaže od stranke in izvajanja masaže; 

- Svetuje strankam pri uporabi čebeljih pridelkov in izdelkov, kjer ni 
izkazala znanj s področja razumevanja razlike med apiterapijo in 
zdravilstvom ter poznavanjem anatomije in fiziologije telesa. 

Zapis je: 
1. Ustrezen (pojasnite)
2. Ni ustrezen (pojasnite)



Primer 3

V obrazložitvi je bilo pri merilu uspešnosti in razlagi razlogov navedeno: 

Kandidat je v skupnem seštevku pri merilu uspešnosti od vseh 
zahtevanih procentov dosegel samo 44 %, zato preverjanja ni opravil. 

Na podlagi izvedenega postopka preverjanja in potrjevanja je komisija 
ugotovila, da kandidat ne izpolnjuje pogojev za pridobitev nacionalne 
poklicne kvalifikacije … (sledi opis). 

Zapis je: 
1. Ustrezen (pojasnite)
2. Ni ustrezen (pojasnite)



Primer 4

Za uspešno opravljeno preverjanje bi moral kandidat pri vseh načinih 
ocenjevanja v skupnem seštevku doseči 75 %.

Zahtevanega merila uspešnosti ni dosegel, ker ni izkazal ustreznih znanj 
in spretnosti na področju izvajanja osebne oskrbe uporabnika, nudenja 
pomoči v gospodinjstvu in ukrepanja v nepričakovanih situacijah. 

Komisija za preverjanje in potrjevanje ugotavlja, da kandidat pri ključnem 
delu „izvaja uporabnikovo osebno oskrbo“ ni izkazal naslednjih znanj in 
spretnosti: razume potrebe skupin uporabnikov, striže in oskrbi zdrave 
nohte in pomaga uporabniku pri vstajanju in gibanju, obračanju in 
premeščanju. 

Pri ključnem delu nudenja pomoči v gospodinjstvu, kandidat ni izkazal 
znanj + nadaljnja obrazložitev komisije 
Zapis je: 
1. Ustrezen (pojasnite)
2. Ni ustrezen (pojasnite)



Hvala za vašo pozornost!

mag. Jelka Kozjak Jezernik Marina Knežević
Področna sekretarka Višja svetovalka II
Državni izpitni center Državni izpitni center
Kajuhova 32 U Kajuhova 32 U
1000 Ljubljana 1000 Ljubljana
Tel.: 01/548 46 36 Tel.: 01/548 46 88
E-pošta: jelka.kozjak-jezernik@ric.si E-pošta: marina.knezevic@ric.si

Darja Čot 
Ministrstvo za delo, družino, socialne zadeve in enake možnosti
Štukljeva 44, 1000 Ljubljana
E-pošta: gp.mddsz@gov.si
http://www.mddsz.gov.si

mailto:jelka.kozjak-jezernik@ric.si
mailto:marina.knezevic@ric.si
mailto:gp.mddsz@gov.si
http://www.mddsz.gov.si/
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