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1ZVAJALCEM POSTOPKOV ZA UGOTAVLJANJE IN POTRJEVANJE NACIONALNIH
POKLICNIH KVALIFIKACLJ

Na$ znak: 6045-2013/1
Datum: 3.12.2013

Zadeva: Navodila za ravnanje z uni¢enimi in poSkodovanimi obrazci javne listine certifikati

Spostovani,

Ob rokovanju z obrazci javne listine, certifikati pride so poskodb ali uniCenja v fazi tiskanja podatkov.
V nadaljevanju izdajamo navodilo za ravnanje za take primere.

Napacno natisnjene certifikate izvajalci postopkov za ugotavljanje in potrjevanje nacionalnih
poklicnih kvalifikacij predvidoma enkrat letno zapisnisko unicite.

Dejavnost komisije za izlo¢anje dokumentarnega gradiva

1. Komisijo za izloanje dokumentarnega gradiva imenuje odgovorna oseba izvajalca.
2. Komisijo za izloCanje sestavljajo trije ¢lani.
3. Komisija pred uni¢enjem sestavi zapisnik, ki vsebuje najmanj naslednje podatke:
1. ime in sedez izvajalca;
ii. razlog uniCenja: napa¢no natisnjeni ali drugac¢e poskodovani ali uniceni;
iii. predmet uni€enja: §tevilo - certifikat - §ifra obrazca (Sifra obrazca je
natisnjena na zadnji strani certifikata spodaj levo.);
iv. nacin uni€enja: razrez ali drugo;
v. datum in kraj unicenja;
vi. imena in podpise clanov komisije za unicenje: tiskano in podpis
4. Zapisnik o uni€enju izvajalci hranijo trajno za primere, ko bi priSlo do nadzora nad porabo
obrazcev javne listine, certifikatov.

S spostovanjem
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Pripravila: Andreja Ogrin, s By N Dr. Darko fif)ﬁe/\

Visja svetovalka II Direktor RIC

Priloga: Vzorec zapisnika

Kajuhova ulica 32 U, 1000 Ljubljana
Telefon (01) 548 46 00, faks (01) 548 46 01



((Ime, sedez izvajalca)) Vzorec zapisnika

Datum:

Stevilka:

Zadeva: Zapisnik o uni¢enju obrazcev javne listine, certifikatov

Na podlagi Zakona o nacionalnih poklicnih kvalifikacijah (Uradni list RS, §t. 1/07 — uradno
precidéeno besedilo in 85/09) in Pravilnika o obrazcu javne listine o nacionalni poklicni
kvalifikaciji — certifikatu (Ur. I. RS §t. 97/03, 57/07, 85/09 in 1/12) ter v skladu z navodili za
ravnanje z uni¢enimi in poskodovanimi obrazci javne listine certifikati, ki jih je na svoji spletni
strani objavil Drzavni izpitni center decembra 2013

se napacno natisnjene ali druga¢e poSkodovane obrazce javne listine,
certifikate o nacionalni poklicni kvalifikaciji

Sifra obrazca: kom

komisijsko unici

dne v prostorih

Komisija za izlo¢anje dokumentarnega gradiva je bila imenovana
dne s sklepom §t. Y%
sestavi : ,

Clani komisije:
(Ime, priimek in podpis)
(Ime, priimek in podpis)

(Ime, priimek in podpis)

Pripravil/a:



