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Spostovani,

nacionalno preverjanje znanja 2011/2012 je za nami in ocenjujemo, da smo ga uspesno
zakljucili. Odgovornost vseh, ki sodelujemo pri pripravi, nacrtovanju, izvedbi in analizi
dosezkov nacionalnega preverjanja znanja, je velika. Zavedamo se, da ste za uspeh
nacionalnega preverjanja znanja v veliki meri zasluzni ravnatelji in ucitelji, zato se vam v
imenu sodelavcev Drzavnega izpitnega centra in Zavoda RS za Solstvo za vaSe sodelovanje
iskreno zahvaljujemo.

Navodila za izvedbo nacionalnega preverjanja znanja v osnovni Soli so namenjena predvsem
ravnateljem, ki naclrtujejo, organizirajo in izvajajo nacionalno preverjanje na 3olah, in
uciteljem, ki sodelujejo v procesu preverjanja na Solah in pri vrednotenju preizkusov znanja.
Navodila kronoloSko zajemajo vse faze nacionalnega preverjanja znanja, dajejo pa tudi
osnovna izhodiS¢a in napotke ravnateljem in uciteljem, kako naj izvedejo analizo dosezkov
nacionalnega preverjanja znanja.

Izvedba nacionalnega preverjanja znanja v Solskem letu 2012/2013 prinasa novosti
predvsem pri vrednotenju preizkusov znanja v devetem razredu. Drzavni izpitni center,
Zavod RS za Solstvo in Ministrstvo za izobrazevanje, znanost, kulturo in Sport smo
sprejeli soglasno odlocitev, da bo v Solskem letu 2012/2013 vrednotenje nacionalnih
preizkusov znanja uéencev devetega razreda prvi¢ potekalo elektronsko. Tak3ni obliki
vrednotenja pravimo e-vrednotenje. To pomeni, da bodo u€enci preizkuse Se vedno reSevali
na doslej uveljavljeni nacin, preizkusi pa se bodo na DrZzavnem izpithem centru opti¢no
prebrali. Vrednotenje, vpogledi in poizvedbe bodo potekale elektronsko, s tem pa
nadaljujemo s poenostavitvijo postopkov izvedbe nacionalnega preverjanja znanja.

Drzavni izpitni center je v sodelovanju z Zavodom RS za Solstvo pripravil tudi nacrt
usposabljanja za ravnatelje, raCunalnikarje na Solah in ucitelje, ki bodo sodelovali pri
e-vrednotenju. V skladu s temi spremembami smo spremenili tudi Navodila za izvedbo
NPZ-ja, pripravljamo pa tudi podrobnejSa navodila za izvedbo e-vrednotenja.

Drugi vneseni popravki so nastali predvsem na va$o pobudo in dajejo odgovore na
vpraSanja, ki smo jih prejeli med samo izvedbo v preteklem Solskem letu.

Navodila naj vam bodo v pomo¢ pri vasem delu. Ce v njih ne boste nasli odgovorov na vsa
vprasanja, vas prosimo, da se obrnete na nas, in skupaj bomo skuSali poiskati ustrezno
reSitev.

Zelimo si, da bi skupaj dobro opravili delo tudi v olskem letu 2012/2013.

dr. Andrejka Slavec Gornik,

podroCna podsekretarka —
vodja sektorja strokovne dejavnosti
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Splosno

Kaj je NPZ je zunanje pisno preverjanje znanja u€encev ob koncu drugega in

nacionalno tretiega obdobja osnovne Sole. Postopek izvedbe NPZ-ja zagotavlja vsem

preverjanje ucencem enake moznosti pri izkazovanju znanja, saj se preverjanje izvaja
- ob istem Casu za vse uCence v drzavi in pod enakimi pogoji.

znanja (NP2)

Cilj NPZ-ja Cilji NPZ-ja je preveriti doseganje standardov znanja, dolo¢enih z uénimi

nacrti, in pridobiti dodatne informacije o kakovosti znanja ucencev, s

katerimi zelimo:

e prispevati h kakovostnejSemu ucenju, poucevanju in znanju,

e pomagati pri u€inkovitem sprotnem preverjanju kakovosti u¢nih nacrtov,

e prispevati k zagotavljanju enakih izobrazevalnih moznosti za vse
ucence,

e prispevati k enotnejSim merilom uciteljevega ocenjevanja znanja in
razvijati sposobnost u¢encev za kriticno presojo lastnih dosezkov.

Kdo opravlja
NPZ in kje

NPZ ob koncu drugega obdobja opravljajo u€enci Sestega razreda
prostovoljno. Ob koncu tretjega obdobja je NPZ obvezen za vse u€ence
devetega razreda in odrasle, vklju¢ene v osnovnoSolsko izobraZevanje.
Uc€enci opravljajo NPZ na 3oli, v katero so vklju€eni.

Za ucence, ki se izobrazujejo na domu, veljajo enaka dolocila o nacinu in
trajanju NPZ-ja kakor za druge uéence.

Navodila za izvajanje NPZ-ja za ucence, ki obiskujejo prilagojeni
izobrazevalni program z nizjim izobrazbenim standardom, ter navodila za
prilagojeno izvajanje za uCence s posebnimi potrebami in ucence, Kki
opravljajo NPZ v bolniSnicnih oddelkih, so zapisana na straneh 24-34.

Odrasli

Odrasli, ki so vpisani v program osnovne $ole, opravijajo NPZ v
organizaciji, v katero so vkljuéeni. Ce niso redno vpisani, opravljajo NPZ v
katerikoli osnovni Soli oziroma organizaciji za izobraZevanje odraslih, ki
izvaja program osnovnoS$olskega izobrazevanja za odrasle.

NPZ ob koncu
drugega
obdobja

Ob koncu drugega obdobja se NPZ izvaja iz treh predmetov:

e sloven&cine ali madzar&cine ali italijanscine,

e matematike in

¢ tujega jezika (anglescine ali nemscine).

Preverjanja ob koncu drugega obdobja se u€enci udelezijo prostovoljno
na dan, doloCen v Podrobnejsih navodilih o Solskem koledarju — 2. del.
Ucenec, ki se prijavi na NPZ, opravlja preverjanje iz vseh treh
predmetov. V istem dnevu lahko ucCenec opravlja NPZ le iz enega
predmeta. Cas reSevanja preizkusa znanja pri posameznem predmetu je
60 minut brez odmora. Opravljanje NPZ-ja se pri¢ne ob 8.30 in zakljuci ob
9.30.

NPZ ob koncu
tretjega
obdobja

Ob koncu tretjega obdobja se NPZ izvaja iz treh predmetov:

¢ sloven&cCine ali madzarscine ali italijans&ine,

e matematike in

¢ tretjega predmeta.

Preverjanje ob koncu tretjega obdobja je za u€ence obvezno na dan, dolo¢en
v Podrobnejsih navodilih o Solskem koledarju — 2. del. Tretji predmet, v skladu
s 64. Clenom Zakona o osnovni $oli, dolo€i pristojni minister tako, da
septembra med obveznimi predmeti osmega in devetega razreda osnovne
Sole, po predhodni pridobitvi mnenja Strokovnega sveta Republike Slovenije
za splosno izobrazevanije, izbere najvec Stiri predmete, iz katerih se bo v
tekoCem letu izvedel NPZ. |zbor objavi Ministrstvo za izobraZevanje, znanost,




kulturo in Sport na svoji spletni strani (http://www.mizks.gov.si). V marcu
minister doloCi in objavi predmet, ki se bo preverjal kot tretji predmet na
posamezni osnovni Soli (http://www.mizks.gov.si). V istem dnevu uCenec
opravlia NPZ le iz enega predmeta. Cas reSevanja preizkusa znanja pri
posameznem predmetu je 60 minut brez odmora. Opravljanje NPZ-ja se
pricne ob 8.30 in zakljuci ob 9.30.

Roki izvajanja
NPZ-ja

Datume rednega in naknadnega roka doloCi minister s Podrobnejsimi
navodili o Solskem koledarju — 2. del, ki so objavljena na spletni strani
Ministrstva za izobraZevanje, znanost, kulturo in Sport
(http://www.mizks.gov.si).

Roki izvajanja
NPZ-ja ob
koncu drugega
obdobja

NPZ ob koncu drugega obdobja za uCence Sestega razreda se izvaja v
rednem roku.

Ce se ugenec iz opravidljivih razlogov ne more udeleziti NPZ-ja na dan,
dolo¢en v PodrobnejSih navodilih o Solskem koledarju — 2. del, ga lahko v
dogovoru s Solo opravlja na drugi dan, ki ga doloCi Sola. V tem primeru
dosezek tega u€enca ni vklju€en v statisticno obdelavo podatkov.

Roki izvajanja
NPZ-ja ob
koncu tretjega
obdobja

NPZ ob koncu tretjega obdobja za ucence devetega razreda se izvaja v
rednem in naknadnem roku. V naknadnem roku opravljajo NPZ le tisti
uCenci devetega razreda in odrasli, ki se zaradi bolezni ali drugih
opravicljivih razlogov, nastalih pred kratkim, niso mogli udeleziti rednega
roka. O upravi€¢enosti razlogov odlo¢a ravnatelj na podlagi ustreznih
mnenj in dokazil.

Sola lahko prostovoljno izvede NPZ iz tistih tretjih predmetov, ki s strani
ministra niso bili doloCeni za njihovo Solo. Preizkusi znanja iz tretjih
predmetov bodo objavljeni na spletni strani eRica (http://eric.ric.si), do
katere lahko dostopajo ravnatelji Sol v skladu s Koledarjem NPZ-ja.

Izvedbeni nacért sole za NPZ

Kaj je
izvedbeni nacrt
Sole

Izvedbeni nacrt Sole je pisni dogovor o tem, kdo, kdaj in kako bo opravil
naloge pri organizaciji, izvedbi, vrednotenju in analizi NPZ-ja. Pripravi ga
ravnatelj in z njim seznani strokovne delavce Sole.

Kaj vsebuje
izvedbeni nacrt
Sole

Izvedbeni naért Sole vsebuje:

¢ nacin seznanjanja u€enceyv, uciteljev in starSev o vlogi in izvedbi NPZ-ja
na Soli (kdo, kdaj);

e imenovanje pooblas€enca in izdajo Pooblastila za prevzem in izro¢anje
gradiva NPZ (obrazec RIC.OBR6030-NPZ-1);

e imenovanje pooblascenca in izdajo Pooblastila za prenos gradiva NPZ
na podruznico na tistih Solah, kjer se NPZ opravlja tudi na podruzni€nih
Solah (obrazec RIC.OBR6030-NPZ-2);

e imenovanje pomoc¢nika, ki bo skrbel za nemoten potek e-vrednotenja
na $oli in ucitelje seznanil s tehni¢nim delom uporabe programa za e-
vrednotenje;

e imenovanje uciteljev, ki bodo vrednotili naloge preizkusov znanja pri
posameznem predmetu;

e vnos podatkov o ugiteljih, ki bodo e-vrednotili preizkuse uéencev ob
koncu tretjega obdobja, v uporabniski program DrZavnega izpitnega
centra Prijava na vrednotenje NPZ-ja;

e oblikovanje skupin u€encev in doloCitev prostorov, kjer se bo opravljal
NPZ;




e doloCitev nadzornih uciteljev za posamezno skupino oziroma skupine
ucencev;

e zagotovitev zaupnosti pri sprejemanju, prenosu in hranjenju tajnega
gradiva;

e organizacijo vrednotenja preizkusov znanja ob koncu drugega obdobja;

e organizacijo e-vrednotenja preizkusov znanja ob koncu tretjega
obdobja;

e organizacijo dela v 3oli za dni izvajanja NPZ-ja, vrednotenja, vpogledov

in poizvedb o NPZ-ju;

izvedbo vpogledov za u€ence in starSe;

porocilo o organizaciji in izvedbi NPZ-ja na Soli;

porocilo o vrednotenju ob koncu tretjega obdobja;

analizo dosezkov ucencev, ki je ena od podlag za nacrtovanje

strokovnega dela.

Odgovornost za
izvedbo NPZ-ja
na Soli

Za pripravo, izvedbo, vrednotenje in analizo NPZ-ja na Soli je odgovoren
ravnatelj, ki v ta namen pripravi podrobnejsi izvedbeni nacrt Sole. Za
pomo¢ pri izvajanju nalog NPZ-ja ravnatelj imenuje namestnika za izvedbo
NPZ-ja in pomocCnika, ki bo skrbel za nemoten potek
e-vrednotenja ob koncu tretjega obdobja. Pomoc¢nik za e-vrednotenje mora
biti raCunalnisko usposobljen. Pomoénik za e-vrednotenje je lahko tudi
ravnatelj ali njegov namestnik za izvedbo NPZ-ja.

Navodila za varovanje tajnih podatkov pri NPZ-ju

Kaj so tajni
podatki

K tajnim podatkom spadajo gradivo za NPZ (preizkus znanja s prilogami in
zgoS¢enkami ter obrazec za toCkovanje), nabor nalog, seznam
pregledovalcev preizkusov znanja, Sifre uCencev, Sifre uciteljev, ki bodo
e-vrednotili, in razpored nadzornih uciteljev po ucilnicah in hodnikih 3ol. Do
objave spadata med tajne podatke tudi seznam predmetov za dolocitev
tretiega predmeta ter seznam Sol, na katerih se bo preverjalo znanje z
NPZ-jem iz doloCenega tretjega predmeta.

Tajni podatki —
Sifre

Sifra uéenca je ¢&rtna koda, ki ohranja tajnost uéenéevih podatkov tako v
postopku izvedbe NPZ-ja kot tudi pri vrednotenju preizkusov znanja. Sifro
ucenca za NPZ dolodi in izdela Drzavni izpitni center. Za vsakega ucenca
natisne list s Siframi, ki ima na zgornjem levem robu navedene podatke o
Soli (ime in Sifra) in u€encu (ime in priimek ter datum rojstva).

Ucéenec uporablja isti list s Siframi pri vseh treh predmetih NPZ-ja v
rednem in naknadnem roku. Sola hrani $ifre do konca NPZ-ja v
tekocem Solskem letu, nato jih unic¢i v skladu s Pravilnikom o
nacionalnem preverjanju znanja v osnovni S$oli in Pravilnikom o
dokumentaciji v osnovni soli. Na dan NPZ-ja iz posameznega predmeta
nadzorni ucitelj razdeli u¢encem njihove Sifre, ki jih prilepijo na preizkus
znanja, na obrazec za tockovanje (pri NPZ-ju ob koncu drugega obdobja),
na morebitne dodatne liste, do katerih so upravi€eni u€enci s posebnimi
potrebami, pri likovni vzgoji pa tudi na bel list papirja za likovno nalogo. Ce
uCenec ne prejme lista s Siframi, na vse izdelke NPZ-ja napiSe svojo
Stevilko EMSO.

Po opravljenem NPZ-ju u€enec vrne list s Siframi nadzornemu uditelju, ta
pa ravnatelju ali njegovemu namestniku za izvedbo NPZ-ja, ki ga ustrezno
shrani.

Ko ulenec devetega razreda opravi prvo preverjanje znanja, z lista s
Siframi v zgornjem desnem kotu odlepi svojo Sifro in jo prilepi na list




papirja, ki mu ga izrogi nadzorni ugitelj. Sifro uporabi za elektronski dostop
do ovrednotenega preizkusa znanja.

Drzavni izpitni center dolo€i vsakemu ucitelju, ki sodeluje pri e-vrednotenju,
uporabni8ko ime in geslo za dostop do programa za e-vrednotenje.
UporabniSka imena in gesla uciteljev Drzavni izpitni center v skladu s
Koledarjem NPZ-ja posreduje ravnatelju. Uporabnisko ime in geslo sta
namenjena le to¢no dolo€enemu uditelju in ju zato ni dovoljeno posredovati
drugim uciteljem ali uporabljati s strani drugih uporabnikov. V primeru, da
ravnatelj ali ucitelj sumita, da je do teh podatkov priSla tretja oseba, morata
od Drzavnega izpitnega centra zahtevati zamenjavo gesla.

Varovanje
tajnih
podatkov

Osebe, ki dostopajo do tajnih podatkov, so dolzne te podatke varovati v
celotnem postopku opravljanja in vrednotenja NPZ-ja, tj. med pripravo na
NPZ, hranjenjem gradiva, pisanjem, razporejanjem nadzornih uciteljev in
med vrednotenjem.

Za celoten postopek NPZ-ja je predvidena stopnja varovanja podatkov z
oznako TAJNO.

Koga zavezuje

K varovanju tajnih podatkov so zavezani ¢lani Drzavne komisije, Clani

varovanje predmetnih komisij, pomocniki glavnih ocenjevalcev, pregledovalci,
tajnih prevajalci in lektorji gradiva za NPZ, strokovnjaki za pripravo prilagojenega
datk gradiva za uCence s posebnimi potrebami, delavci Sol, delavci Drzavnega

podatkov izpitnega centra, delavci Zavoda Republike Slovenije za Solstvo (ZRSS),
ucitelji, ki vrednotijo preizkuse znanja, in drugi delavci, ki dostopajo do
tajnih podatkov.

Krsitev Osebe, ki dostopajo do tajnih podatkov, so dolzne ravnati v skladu s

varovanja Pravilnikom o nacionalnem preverjanju znanja v osnovni $oli in Navodili za

tajnih varovanje tajnih podatkov pri NPZ-ju (str. 9 in 10). Osebe, ki ravnajo v

podatkov nasprotju s pravilnikom in navodili, so odSkodninsko in kazensko
odgovorne.
Navodila za varovanje tajnih podatkov prekrSi vsak, ki hote ali nehote
omogoci dostop do tajnih podatkov nepooblas€enim osebam.

Izjava o Ravnatelj zagotovi, da vsi delavci Sole, ki dostopajo do tajnih podatkov,

varovanju podpiSejo Izjavo o varovanju tajnih podatkov (obrazec RIC.OBR6030-

tajnih NPZ-3). S podpisom potrdijo, da bodo s podatki ravnali v skladu z navodili
za njihovo varovanje.

podatkov

Prenos tajnih
podatkov na
Soli

Pri prenosu ali prevozu morajo biti tajni podatki shranjeni v vreckah,
opremljenih z oznako Preizkus znanja — tajno.

Vre¢ke s preizkusi znanja lahko ravnatelj Sole odpre na sestanku z
nadzornimi uéitelji na dan preverjanja znanja.

Hranjenje
tajnih
podatkov na
Soli

Tajni podatki se v Soli hranijo zapecateni v ognjevarnih kovinskih omarah.
Dostop do gradiva ima le ravnatelj ali njegov namestnik za izvedbo NPZ-ja.

Prenos tajnega
gradiva v
podruznicne
Sole

Na dan preverjanja ravnateljev pooblaséenec prepelje tajno gradivo v
podruznino Solo (obrazec Pooblastilo za prenos gradiva NPZ na
podruznico, RIC.OBR6030-NPZ-2). Gradivo za NPZ je za te Sole pakirano
posebej in mora biti zaprto v vreCkah z oznako Preizkus znanja — tajno. Po
opravljenem preverjanju ravnateljev pooblas¢enec vrne gradivo v mati¢no
Solo in ga izro€i ravnatelju ali njegovemu namestniku za izvedbo NPZ-ja v
skladu z navodili za vraanje gradiva (str. 18).
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Priprava na NPZ

Podatki o Osnovne Sole, osnovne 38ole s prilagojenim programom 2z niZjim

izvajalcu izobrazbenim standardom, ljudske univerze ter zavodi za vzgojo in

NPZ-ja izobraZevanje otrok in mladostnikov s posebnimi potrebami vsako leto
pregledajo in po potrebi dopolnijo obrazec Podatki o izvajalcu
nacionalnega preverjanja znanja, Ki je objavljen v elektronski obliki na
eRicu (http://eric.ric.si). V primeru, da se med letom podatki spremenijo,
velja enak postopek.

Prijavljanje UCenec se na NPZ prijavi na 3oli do roka, doloCenega s Koledarjem

ucencev na
NPZ ob koncu

NPZ-ja. Podatke o teh uencih Sola pravoCasno vnese v uporabniski
program Prijava na NPZ in Vpis na spletni strani Ministrstva za
izobrazevanje, znanost, kulturo in Sport.

druQega Prijava u¢enca na NPZ ob koncu drugega obdobja pomeni prijavo na

obdobja preverjanje iz vseh treh predmetov NPZ-ja.

Poznejsa PoznejSa prijava je mogoca le v primeru opravicljivih razlogov in velja le

prijava uéenceyv | Za ucence, ki opravijajo NPZ ob koncu drugega obdobja. Poznejsa prijava

na NPZ ob je mozna samo do roka, dolo¢enega s Koledarjem NPZ-ja.

K d O upravic¢enosti razlogov za poznejSo prijavo odlo¢a ravnatelj na
oncu_ rygega podlagi ustreznih mnenj in dokazil.

obdobja iz Sola vnese podatke pozneje prijavljenih uéencev na NPZ ob koncu

opravicljivih drugega obdobja v uporabniski program Prijava na NPZ in Vpis do roka,

razlogov dolo¢enega s Koledarjem NPZ-ja.

Prijavljanje Opravljanje NPZ-ja ob koncu tretjega obdobja je za vse uCence devetega

ucencev na
NPZ ob koncu
tretjega
obdobja — redni
rok

razreda obvezno. Sola v skladu s Koledarjem NPZ-ja vnese urejene in
popolne podatke u€encev devetega razreda v uporabniSki program Prijava
na NPZ in Vpis na spletni strani Ministrstva za izobraZevanje, znanost,
kulturo in Sport.

Prijavljanje
ucencev na
NPZ ob koncu
tretjega
obdobja —
naknadni rok

Pravico do opravljanja NPZ-ja v naknadnem roku imajo le tisti ucenci
devetega razreda, ki se zaradi bolezni ali drugih utemeljenih razlogov,
nastalih pred kratkim, niso mogli udeleziti rednega roka. O upravi¢enosti
razlogov za prijavo na naknadni rok odlo¢a ravnatelj na podlagi
ustreznih mnenj in dokazil.

Prijavljanje
ucencev s
posebnimi
potrebami

Poleg prijav uencev, ki bodo opravljali NPZ ob koncu drugega in tretjega
obdobja (uporabniski program Priiava na NPZ in Vpis, MIZKS), mora
ravnatelj ali njegov namestnik za izvedbo NPZ-ja prijaviti uCence s
posebnimi potrebami tudi prek elektronskega obrazca Uveljaviljanje pravic
ucenca/-ke s posebnimi potrebami pri opravljanju nacionalnega preverjanja
znanja v osnovni Soli (uporabniski program PrijaveKPP, RIC).

Preverjanje
prijav ucencev
na NPZ

V skladu s Koledarjem NPZ-ja Sole v zaCetku januarja v uporabniSkem
programu Prijava na NPZ in Vpis preverijo Stevilo prijavljenih u¢encev na
NPZ po predmetih. Do roka, navedenega v Koledarju, v omenjenem
uporabniSkem programu odpravijo morebitne napake pri prijavah u€encev.
Marca, v skladu s Koledarjem NPZ-ja, Drzavni izpitni center po e-posti
poslie podatke o poimenskih prijavah uéencev na NPZ. Sola do
datuma, navedenega v Koledarju NPZ-ja, v uporabniSkem programu
Prijava na NPZ in Vpis odpravi morebitne napake. Enak postopek velja
pri preverjanju prijav za naknadni rok.
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Imenovanje Pri vrednotenju preizkusov znanja sodelujejo ucitelji predmeta, ki se
uciteljev za preverja. Imenuje jih ravnatelj Sole, v skladu s Koledarjem NPZ-ja.
: Ravnatelj s tem zagotavlja, da bodo prijavljeni ugitelji dejansko

vrednotenje - . . . . -

i2KUSOV sodelovali pri vrednotenju NPZ-ja, oziroma zagotavlja zamenjave
prelz_ prijavljenih uciteljev v primeru njihove nepredvidene odsotnosti.
znanja ob
koncu drugega
obdobja
Prijavljanje Pri vrednotenju preizkusov znanja ob koncu tretjega obdobja sodelujejo

uciteljev za e-
vrednotenje ob
koncu tretjega
obdobja

ucitelji predmeta, ki se preverja. Imenuje jih ravnatelj Sole, v skladu s
Koledarjem NPZ-ja, tako da njihove podatke vnese v uporabniski program
Prijava na vrednotenje NPZ. Ce ugitelj ui na veé¢ osnovnih $olah, ga k
vrednotenju prijavi ravnatelj tiste Sole, na kateri ima ucitelj sklenjeno
delovno razmerje v ve€inskem delezu.

Ravnatelj s tem zagotavlja, da bodo prijavljeni ugitelji dejansko
sodelovali pri vrednotenju NPZ-ja, oziroma zagotavlja zamenjave
prijavljenih uciteljev v primeru njihove nepredvidene odsotnosti.
Morebitne spremembe podatkov o uciteljih popravljavcih ob koncu
tretjega obdobja je potrebno javiti na Drzavni izpitni center do roka,
dolo¢enega s Koledarjem NPZ-ja.

Dostava
gradiva na Sole

Gradivo dostavi pooblas€enec Drzavnega izpitnega centra — Posta
Slovenije, najpozneje tri dni pred preverjanjem med 8. in 12. uro. Gradivo
je pakirano v postni vreci, zaprti s plastiCno zapiralko, na kateri je nazivnica
z naslovom $ole in imenom ravnatelja.

Postopek

prevzema
gradivain
potrditev

prejema

Gradivo lahko prevzame ravnatelj ali njegov pooblaséenec za prevzem in
izroCanje gradiva. PooblasCenec Drzavnega izpitnega centra — Posta
Slovenije, ob predaji gradiva od ravnatelja zahteva osebni dokument, od
njegovega pooblas€enca pa osebni dokument in Pooblastilo za prevzem in
izrocanje gradiva NPZ (obrazec RIC.OBR6030-NPZ-1). Pooblastilo je
veljavno eno $olsko leto.

Prejemnik ob prevzemu pregleda postno vrecCo in zapiralko z nazivnico.
Morebitno poskodbo vreCe ali zapiralke reklamira pri pooblaséencu
Drzavnega izpithega centra — Posti Slovenije, in obvesti Drzavni izpitni
center. Ce ni poskodb ali drugega suma na nepravilnost, se podpise v
dostavno knijizico.

Prevzem gradiva poteka po tem postopku:

e preverite, ali je vre€a zaprta z zapiralko;

e preverite, ali je vreCa nepoSkodovana;

e preverite, ali je vreci priloZzen seznam gradiva;

e preverite, ali se gradivo, navedeno na seznamu, ujema z vsebino
gradiva v vredi;

e preverite ustreznost prejetega gradiva za ufence s posebnimi
potrebami v skladu z navodili Drzavnega izpitnega centra (str. 32 in 33).

Potrditev ustreznosti prejetega gradiva in reklamacije

e Najpozneje v Stirih urah po prevzemu gradiva za NPZ ravnatelj ali
njegov namestnik za izvedbo NPZ-ja prek eRica (http://eric.ric.si) potrdi
ustreznost oziroma sporoci reklamacijo prejetega gradiva.

« Ce prejeto gradivo za NPZ ne ustreza seznamu, na eRicu vpisite, kaj od
prejetega gradiva manjka, in pokliCite sektor logistike Drzavnega
izpitnega centra (01 548 46 00), da preverite, ali je reklamacija
prispela na Drzavni izpitni center. Ta bo morebitho napako odpravil
najpozneje naslednji dan.
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Vreco, v kateri je bilo pakirano gradivo, hranite na Soli do roka za vra€anje
gradiva.

Vreck, v katerih so pakirani preizkusi znanja, ne smete odpirati.

Objava
naslovnic
preizkusov
Znanja

Na dan dostave gradiva za izvedbo NPZ-ja bodo na eRicu (http://eric.ric.si)
objavljene naslovnice preizkusov znanja. Naslovnice natisnite in jih na dan
pisanja razdelite nadzornim uciteljem. Z vsebino naslovnic ze pred dnevom
izvajanja NPZ-ja seznanite ucence.

Priprava na izvedbo NPZ-ja

Oblikovanje
skupin ucencev

Uc€enci opravljajo NPZ ob koncu drugega in tretjega obdobja v skupinah
po najveé¢ 15 uéencev.

Ce ima $ola na voljo prostor, v katerem lahko vsakemu uéencu zagotovi
SVojo mizo in so le-te razporejene v skladu z navodili za ureditev ucilnice,
lahko ucenci piSejo tudi v skupini do 30.

Skupine ucencev v utilnicah so oblikovane po abecednem redu priimkov
vseh prijavljenih u€encev Sestega oziroma devetega razreda; vsakemu po
sedeznem redu pripada dolo¢eno mesto v ucilnici.

Dolocitev
nadzornih
uciteljev

Potek NPZ-ja ob koncu drugega in tretjega obdobja v ucilnici
nadzoruje en ucitelj, drugi pa skrbi za red na hodniku Sole (nadzoruje
udence pri odhodu na strani$¢e, pri zapu$éanju razreda, ...). Ce isti
hodnik povezuje ve¢ uéilnic, v katerih se piSe NPZ, je treba upostevati
pravilo, da vsak nadzorni uéitelj lahko skrbi za najve¢ 4 uéilnice. To
pomeni, da sta na hodniku prisotna dva nadzorna ucitelja, ce je
ucilnic od 5 do 8, trije nadzorni ucitelji, Ce je u€ilnic od 9 do 12 itn.

Nadzorne uditelje dolo€i ravnatelj ali njegov namestnik za izvedbo NPZ-ja.
Pri tem uposteva, da za nadzorne ucitelje ne doloCi uciteljev predmeta, ki
se preverja.

Ce ima ugenec s posebnimi potrebami dodeljenega pomoénika, prisotnost
nadzornega ucitelja ni potrebna. V tem primeru mora biti pomocnik
seznanjen z Navodili za izvedbo NPZ-ja v osnovni $oli, poznati mora vse
naloge nadzornega ucitelja, prisoten pa mora biti tudi na sestanku z
nadzornimi ugitelji. Ce ob pomoéniku ni nadzornega ugitelja, pomoénik ne
sme biti uCitelj preverjanega predmeta.

Objava
razporeda
ucencev in
nadzornih
uciteljev

Uro pred zaCetkom preverjanja ravnatelj ali njegov namestnik za izvedbo
NPZ-ja na Solski oglasni deski objavi razpored ucencev in nadzornih
ucCiteljev po ucilnicah ter hodnikih, sedeZni red ucencev pa na vratih
ucilnice, v kateri se opravlja preverjanje.

Dovoljeni
pripomocki pri
NPZ-ju

Dovoljeni pripomocki pri NPZ-ju za posamezne predmete so objavljeni na
naslovnicah preizkusov znanja, na eRicu in v Informacijah o preizkusih
znanja, ki so objavljene na spletni strani DrZzavnega izpitnega centra
(http://www.ric.si/Informacije o preizkusu znanja), dodatni pripomocki za
uCence s posebnimi potrebami pa so navedeni na potrijenem izpisu
elektronskega obrazca Uveljavijanje pravic ulenca/-ke s posebnimi
potrebami pri opravijanju nacionalnega preverjanja znanja v osnovni Soli
(uporabniski program PrijaveKPP).
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Ureditev
ucilnice

Ucilnica naj bo primerno urejena: vsak uéenec mora imeti svojo mizo; vsi
sedezi morajo biti obrnjeni v isto smer in v takem razmiku, da prepisovanje
ni mogoce; v ucCilnici naj bo predvidena miza za odlaganje ucencevih
osebnih predmetov.

Uc¢ne pripomocke, katerih vsebina je u¢encem lahko v pomo¢ pri reSevanju
preizkusov, je treba odstraniti iz u€ilnice. Ravnatelj ali njegov namestnik za
izvedbo NPZ-ja dan pred preverjanjem pregleda ucilnice in jih zaklene.

Krsitev navodil

Ce udenec prepisuje od soSolcev ali pri pisanju uporablja nedovoljene
pripomocke, se mu prepove nadaljnje opravljanje NPZ-ja, nadzorni ucitelj
mu vzame preizkus znanja, ucenec pa zapusti ucilnico. Na hodniku ga
prevzame nadzorni ucitelj. Ravnatelj ali njegov namestnik za izvedbo NPZ-
ja o tem 3e isti dan po e-posti obvesti Drzavni izpitni center. Preizkus je v
tem primeru ovrednoten z 0 toCkami.

HiSni red med

Med preverjanjem je potrebno na $oli zagotoviti mir in ti§ino. Solski zvonec
naj bo izklopljen.

preverjanjem

Ravnanje v Ce pride med izvedbo NPZ-ja do izrednih razmer oziroma nepredvidenih
izrednih okolisCin, ravnatelj in delavci Sole ravnajo v skladu z Zakonom o varnosti in
razmerah zdravju pri delu in ostalimi podzakonskimi akti. O nastali okoliS€ini ravnatel;

ali njegov namestnik za izvedbo NPZ-ja takoj obvesti Drzavni izpitni center,
ki bo 3oli posredoval navodila za nadaljnjo izvedbo NPZ-ja.

Sestanek z nadzornimi ucitelji na dan izvajanja NPZ-ja

Ravnatelj ali njegov nhamestnik za
izvedbo NPZ-ja

Nadzorni ucitelji

Najmanj uro pred zaCetkom preverjanja sklice

sestanek z nadzornimi ucitelji, na katerem jih
opozori na njihove dolznosti in naloge.
Preizkuse znanja vzame iz ognjevarne

kovinske omare in preveri, ali so v vreckah
preizkusi znanja za doloCeno obdobje in za
predmet, ki se bo preverjal tega dne.

Vre€ke s preizkusi znanja se smejo odpreti
na dan preverjanja pred nadzornimi ucitelji.
Ravnatelj presteje preizkuse in jih vsakemu
nadzornemu ucitelju dodeli toliko, kolikor
je u€encev v ugdilnici, v kateri bo opravljal
nadzor.

Preverijo:

e ali so prejeli
znanja in

e ali so prejeli preizkuse znanja za dolo¢eno
obdobje in za predmet, pri katerem bodo
opravljali nadzor.

Na dan preverjanja znanja iz predmeta, ki ga

ucenci piSejo ob koncu drugega in ftretjega

ustrezno Stevilo preizkusov

obdobja (slovenscina, madzarsdina,
italijanscina, matematika, anglescina,
nemsc¢ina), naj bodo nadzorni uditelji Se

posebej pozorni, da v ucilnico odnesejo
vreCke s »pravimi« preizkusi znanja — za
ustrezno obdobje in predmet.

Nadzornim uciteljem razdeli:

e preizkuse znanja v skladu z razporedom
ucencev po ucilnicah,

e razpored ucencev po ucilnicah,

e naslovnico preizkusa znanja, objavljeno na
eRicu na dan dostave gradiva,

e Zapisnik o poteku NPZ
RIC.OBR6030-NPZ-4  oziroma
RIC.OBR6030-NPZ-5), objavljen tudi
eRicu,

o liste s Siframi uencev,

(obrazec
obrazec
na

Preizkuse znanja vloZijo v bele varnostne
vreCke za vraCanje gradiva iz ucilnice. Vre€k
ne zalepijo.

Na sestanku nadzornih uciteljev pred
zaCetkom preverjanja nadzorni ucitelji izpolnijo
obrazec Potrdilo o prejemu gradiva za NPZ
(obrazec RIC.OBR6030-NPZ-6) in s podpisom
potrdijo prejem gradiva (glej levi stolpec).
naslovnici

Seznanijo se z navodili

preizkusa znanja.

na
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e bele varnostne vrecke za vracCanje gradiva
iz ucilnice,

o kljuce ucilnice,

o Skarje, rezervna pisala,

e prazne brezlrtne liste, liste s pomoznim
Crtoviem ali karo vzorcem za reSevanje
nalog in spenja¢ (za u€ence s posebnimi
potrebami, ki piSejo odgovore na racunalnik
oziroma jim je dovoljeno preizkuse razrezati
na posamezne liste),

e ostale pripomocke, ki jih lahko pri pisanju
uporabljajo u€enci s posebnimi potrebami,

e zgosSCenko pri predmetih, ki imajo slusno
preverjanje znanja (angleS¢ina, nemscina
in/ali glasbena vzgoja),

e prazne listke za nalepke s Siframi (samo
ob prvem preverjanju znanja ob koncu
tretiega obdobja; nanje ucenci prilepijo
svojo Sifro, ki je oznaCena na listu s
Siframi).

Ravnatelj ucitelje opozori, da morajo
dosledno izpolniti vse rubrike na Zapisniku
o poteku NPZ-ja.

Potek NPZ-ja

Nadzorni ucitelj

Ucenci

15 minut pred zacetkom odklene ucilnico in
vstopi skupaj z u€enci.

Ucencem ne dovoli vstopiti v u€ilnico po 8.30.

Izklopijo mobilne telefone in jih skupaj z drugimi
osebnimi predmeti odlozZijo na posebno mizo za
odlaganje.

Uc&ence usmeri na mesta, ki so jim dolo¢ena po
sedeznem redu.

Usedejo se po objavljenem sedeznem redu.

Preveri navzoénost ucencev v udilnici
sedeznem redu.

po

Razdeli uéencem liste s Siframi.

Preverijo, ali je na listu s Siframi njihovo ime.

Pri prvem preverjanju znanja, ki ga opravlja
ucenec ob koncu tretjega obdobja, razdeli
prazne listke za nalepke s Siframi.

Prilepijo svojo Sifro, ki je nalepljena na
skrajnem desnem kotu lista s Siframi, na
prazen listek za Sifre.

ZapiSe vsako posebnost (npr. manjkajoce Sifre)
v Zapisnik o poteku NPZ-ja

(obrazec RIC.OBR6030-NPZ-4 oziroma
RIC.OBR6030-NPZ-5). Na zapisniku dosledno
oznadi prisotnost ucencev.

Ce za posameznega udenca manjka list s
Siframi, uCenec vpiSe svojo Stevilko EMSO v
okviréek za Sifro na preizkusu znanja in na
obrazec za toCkovanje (pri NPZ-ju ob koncu
drugega obdobja); pri likovni vzgoji pa tudi na
bel list papirja za likovno nalogo.

Ucencem razdeli preizkuse znanja.

Svojo Sifro prilepijo na preizkus znanja; Ce se
preverja likovna vzgoja, pa tudi na bel list
papirja za likovno nalogo.
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UCenci Sestega razreda svojo Sifro prilepijo tudi na
obrazec za tockovanje, ki je v preizkusu znanja.

UCencem prebere navodila z naslovnice
preizkusa znanja in v nadaljevanju poskrbi, da
jih upostevajo.

Pozorno poslu$ajo in prosijo za morebitna
dodatna pojasnila.

Preveri, ali imajo ucenci pri sebi le dovoljene
pripomoc¢ke (navedeni so na naslovnicah
preizkusov znanja).

Ob 8.30 napove zacCetek reSevanja nalog. Na
tablo napiSe uro zacetka in uro konca
reSevanja nalog.

Odprejo preizkus znanja in

reSevati.

ga pricnejo

Med pisanjem praviloma ne daje dodatnih
pojasnil.

Med pisanjem se ucenci ne pogovarjajo in tudi
drugace ne motijo poteka NPZ-ja.

Med pisanjem pozorno spremlja dogajanje v
ucilnici.

Prvih dvajset minut in deset minut pred iztekom
NPZ-ja praviloma nihe ne sme zapustiti
ucilnice.

Izpolni Zapisnik o poteku NPZ-ja (obrazec
RIC.OBR6030-NPZ-4 oziroma RIC.OBR6030-
NPZ-5), v katerega poleg zahtevanih podatkov
zabelezi tudi druge posebnosti, ki so se zgodile
med pisanjem. Potek NPZ-ja lahko poleg
nadzornih uciteljev spremljajo Se druge osebe
v skladu z 20. ¢&lenom Pravilnika o
nacionalnem preverjanju znanja v osnovni Soli.

Med NPZ-jem lahko z dovoljenjem nadzornega
ucitelja istoCasno zapusti ucilnico le en u€enec.
Odsotnost traja praviloma najve¢ pet minut.

Drugi nadzorni ucitelj skrbi za red na Solskem
hodniku (nadzoruje u€ence pri vstopu v razred,
odhodu na straniS¢e, pri predCasnem
zapus$canju razreda, ...).

Ce isti hodnik povezuje veé ugilnic, v katerih se
piSe NPZ, je treba upostevati pravilo, da vsak
nadzorni ucitelj lahko skrbi za najvec 4 ucilnice.
To pomeni, da sta na hodniku prisotna dva
nadzorna ucitelja, ¢e je ucilnic od 5 do 8, trije
nadzorni ucitelji, ¢e je ucilnic od 9 do 12, itn.

Konec izvajanja NPZ-ja

Nadzorni ucitelj

Ucenci

Po izteku Casa za pisanje napove konec
pisanja NPZ-ja.

Prenehajo pisati in odlozZijo pripomocke.

Uc€enci morajo preizkus znanja, ki so ga zaceli
reSevati, tudi oddati.

Preverijo, ali so nalepili svoje Sifre na doloCena
mesta na preizkusu znanja in na obrazec za
toCkovanje (pri NPZ-ju ob koncu drugega
obdobja), pri likovni vzgoji pa tudi na list z
likovno nalogo; u€enci s posebnimi potrebami
Sifre nalepijo tudi na dodatne liste za
reSevanje.
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V preizkus znanja viloZijo obrazec za
tockovanje (pri NPZ-ju ob koncu drugega
obdobja), priloge, list z likovno nalogo (pri
likovni vzgoji), dodatne liste za reSevanje in ga
odlozijo na zgornji rob mize. Zraven polozijo
list z neuporabljenimi Siframi.

Pregleda, ali so u€enci oddali list s Siframi in
vse gradivo:

e preizkus znanja,

e obrazec za to¢kovanje (pri NPZ-ju ob koncu
drugega obdobja),

priloge,

list z likovno nalogo (pri likovni vzgoji),
dodatne liste (u€enci s posebnimi
potrebami),

in preveri, ali je gradivo opremljeno s Siframi.

Posebej pobere gradivo NPZ-ja in posebe;j
liste z neuporabljenimi Siframi.

Pocakajo na svojih mestih, da nadzorni ucitelj
pregleda, ali je gradivo pravilno oznaceno, in
pobere Sifre ter gradivo NPZ-ja.

Po pisanju NPZ-ja ob koncu drugega

obdobja v belo varnostno vrecko za vracanje

gradiva iz razreda vlozi:

e reSene preizkuse znanja z obrazci
toCkovanje.

Belo varnostno vreCko za vra€anje gradiva iz

ucilnice zalepi.

V to vre€ko ne vlozi:

e Zapisnika o poteku NPZ-ja — 2. obdobje
(obrazec RIC.OBR6030-NPZ-4),

e listov z neuporabljenimi Siframi u¢encev,

o zgoScenke (pri predmetih angles€ina in/ali
nemscina),

e posamicnih neuporabljenih preizkusov z
obrazci za to¢kovanje (ostanejo na Soli).

Za

Po pisanju NPZ-ja ob koncu tretjega obdobja

v belo varnostno vre¢ko za vra¢anje gradiva iz

ucilnice vlozi:

e reSene preizkuse znanja in

e posamicne neuporabljene preizkuse.

Belo varnostno vreCko za vraCanje gradiva iz

ucilnice zalepi.

V to vre€ko ne vlozi:

e Zapisnika o poteku NPZ-ja — 3. obdobje
(obrazec RIC.OBR6030-NPZ-5),

¢ listov z neuporabljenimi Siframi uencev,

e zgoscCenke (pri predmetih anglescina in/ali
nems$cina, glasbena vzgoja).

Na beli varnostni vreCki za vracanje gradiva
izpolni te rubrike: Naziv in Sifra Sole, Predmet,
Stevilo udencev v razredu, Stevilo pisnih
preizkusov (Stevilo vseh preizkusov, resenih in
nereSenih, — samo za NPZ ob koncu tretjega
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obdobja), Datum, Ime in priimek nadzornega
ucitelja, in se podpise.
Rubriko Pisni preizkus/izpitna pola pusti prazno.

Pregleda in podpiSe Zapisnik o poteku NPZ-ja
(obrazec RIC.OBR6030-NPZ-4 oziroma
RIC.OBR6030-NPZ-5). Zapisnik podpiSe tudi
drugi navzo i pri preverjanju, v skladu z 20.
Clenom Pravilnika o nacionalnem preverjanju
znanja v osnovni $oli.

Uc€enci lahko zapustijo ucilnico.

Ucenci ob koncu tretjega obdobja po
opravljenem prvem preverjanju znanja s
seboj odnesejo tudi listke z nalepljenimi
Siframi.

Zaklene ucilnico in ravnatelju ali njegovemu
namestniku za izvedbo NPZ-ja odda:
podpisano belo varnostno vre¢ko za vracanje
gradiva iz ucilnice, liste z neuporabljenimi
Siframi, podpisan Zapisnik o poteku NPZ-ja
(obrazec RIC.OBR6030-NPZ-4 oziroma
RIC.OBR6030-NPZ-5), zgoscenko (pri
predmetih angles¢&ina in/ali nemsc¢ina ob koncu
drugega in tretiega obdobja ter glasbena
vzgoja ob koncu tretiega obdobja) in
posamitne neuporabljene preizkuse z obrazci
za toCkovanje za NPZ ob koncu drugega
obdobja.

Ravnatelj ali njegov namestnik za
izvedbo NPZ-ja

Vsak dan po konfanem NPZ-ju zbere bele
varnostne vreCke za vraCanje gradiva iz
ucilnice, liste s Siframi u€encev, zgoscenke,
zapisnike o poteku NPZ-ja in posamicne
neuporablijene preizkuse z obrazci za
tockovanje (pri NPZ-ju ob koncu drugega
obdobija), ki so mu jih izro€ili nadzorni uditelji.

Preveri, ali so na belih varnostnih vre¢kah za
vraCanje gradiva iz ucCilnice natanc¢no in
razlo¢no zapisani vsi zahtevani podatki, in
fotokopira zapisnike.

Bele varnostne vreCke za vraCanje gradiva iz
ucilnice, v katerih so preizkusi znanja u€encev
ob koncu tretjega obdobja, vse
neuporabljene preizkuse znanja, ki jih ni
razdelil nadzornim uciteljem, in fotokopije
zapisnikov o poteku NPZ-ja ob koncu tretjega
obdobja vlozi v postno vreCo in jo zapre z
zapiralko, na kateri je nazivnica z naslovom
Drzavnega izpithega centra. lzvirnike
zapisnikov in liste s Siframi ucencev hrani v
ognjevarnih kovinskih omarah v zaklenjenem
prostoru do naslednjega preverjanja znanja.
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Vracanje gradiva na DrZzavni izpitni center

Kdo pobira
gradivo

Gradivo NPZ-ja po Solah pobira pooblas¢enec DrZzavnega izpitnega centra
— Posta Slovenije. Pobiranje gradiva poteka med 12. in 14. uro, skladno z
roki, doloCenimi s Koledarjem NPZ-ja.

Pobiranje
vzorca
preizkusov
znanja ob
koncu drugega
obdobja

Za moderacijo navodil za vrednotenje potrebujejo predmetne komisije
vzorec preizkusov znanja. Zato Drzavni izpitni center predhodno z
dopisom zaprosi naklju¢no izbrane Sole, da fotokopirajo potrebno Stevilo
reSenih preizkusov znanja (brez obrazcev za toc¢kovanje). Datum pobiranja
vzorca preizkusov po Solah je dolo€en s Koledarjem NPZ-ja.

Ravnatelj ali njegov namestnik za izvedbo NPZ-ja vlozi fotokopije
preizkusov v postno vre€o. Ravnatelj ali njegov pooblas€enec za prevzem
in izroCanje gradiva izro€i gradivo pooblas€encu Drzavnega izpitnega
centra — Posti Slovenije. Ob oddaji podpiSe postni obrazec in obdrzi en
izvod.

Pobiranje
fotokopij
zapisnikov o
poteku NPZ-ja,
izpolnjenih
obrazcev za
tockovanje in
vzorca
fotokopiranih
ovrednotenih
preizkusov
znanja ob
koncu drugega
obdobja

ReSeni preizkusi znanja ob koncu drugega obdobja ostanejo na Soli. Na
dan, ki je doloéen s Koledarjem NPZ-ja, pooblas€enec Drzavnega
izpitnega centra — Posta Slovenije, med 12. in 14. uro po Solah pobira:

o fotokopije zapisnikov o poteku NPZ-ja ob koncu drugega obdobja,

e izpolnjene obrazce za toCkovanje vseh u€encev Sestega razreda, ki so
se udelezili NPZ-ja, v skladu s Podrobnejsimi navodili o Solskem
koledarju — 2. del,

e vzorec fotokopiranih ovrednotenih preizkusov znanja
nakljuéno izbranih Solah).

Drzavni izpitni center predhodno z dopisom zaprosi naklju¢no izbrane Sole,
da fotokopirajo potrebno Stevilo ovrednotenih preizkusov znanja. Na
podlagi obrazcev za toCkovanje in vzorca fotokopiranih ovrednotenih
preizkusov znanja se opravi strokovna analiza NPZ-ja. Zato je nujno, da so
vsi obrazci za toCkovanje pravilno izpolnjeni in fotokopije ovrednotenih
preizkusov znanja dobro vidne oziroma berljive.

Sola poslie Drzavnemu izpitnemu centru le obrazce za to&kovanje tistih

ucencev, ki so pisali preizkuse znanja iz posameznih predmetov na dan,

dolo¢en v Podrobnejsih navodilih o Solskem koledarju — 2. del; ne poslje pa
obrazcev za toCkovanje u€encev, ki so iz opravicljivih razlogov opravljali

NPZ naknadno (izven rokov, doloCenih za pisanje).

(samo na

Pobiranje
gradiva ob
koncu tretjega
obdobja

Vsak dan po konanem NPZ-ju, med 12. in 14. uro, ravnatelj ali njegov
pooblas€enec za prevzem in izroCanje gradiva preda postno vreco, v kateri
so bele varnostne vreCke za vraganje gradiva iz ucilnice, vsi neuporabljeni
preizkusi znanja, ki jih ni razdelil nadzornim uciteliem, in fotokopije
zapisnikov o poteku NPZ-ja, pooblasencu Drzavnega izpithega centra —
Posti Slovenije. Ob oddaji podpise postni obrazec in obdrzi en izvod.

Navodila za slusno preverjanje znanja

Priprava ucilnice

Delovanje
predvajalnika

Dan pred preverjanjem se nadzorni ucitelj seznani z delovanjem
predvajalnika zgoscenk. Slusni del preizkusa znanja se lahko izvaja tudi
prek raCunalnika, Ce ta lahko zagotovi enako kakovost predvajanja, kot je
opredeljena s temi navodili.

Kakovost

Ravnatelj ali njegov namestnik za izvedbo NPZ-ja in nadzorni uditelj dan
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predvajanja

pred preverjanjem preverita, ali je predvajalnik zgoS€enk (ali vir zvoka)
namescen tako, da je zagotovljena dobra sliSnost za vse u¢ence v udilnici.
Pri tem sta pozorna na jakost in Cistost zvoka. Za preizkus uporabita
katerokoli zgoS&enko, na kateri ni posneto gradivo za NPZ.

Potek slusnega preverjanja znanja

Predvajanje
posnetka

Ob 8.30 se zaCne predvajanje posnetka. U¢enci odprejo preizkus znanja in
sledijo posnetim navodilom.

Na zgos€enki so posneta navodila za reSevanje nalog, dve ali ve€
govorjenih besedil, zvo¢ni primeri pri glasbeni vzgoji in premori, namenjeni
reSevanju nalog.

Ravnanje ob
nepredvidenih
zapletih

Med izvajanjem NPZ-ja iz predmetov angles€ina in nems$¢ina ob koncu
drugega in tretjega obdobja ali iz glasbene vzgoje ob koncu tretjega
obdobja lahko nastopijo nepredvideni zapleti (npr. okvara predvajalnika
zgosCenk, okvara zgosCenke). Zato mora 3ola imeti na voljo rezervni
predvajalnik zgoS€enk, Drzavni izpitni center pa pri dostavi gradiva za NPZ
na Solo poslje rezervno zgosc¢enko.

Moderacija navodil za vrednotenje

Moderacija
navodil za
vrednotenje

Praviloma dan ali dva po pisanju NPZ-ja predmetna komisija v sodelovanju
s pomocCniki glavnega ocenjevalca izvede moderacijo navodil za
vrednotenje. Komisija pregleda vzorec reSenih preizkusov znanja in
pripravi moderirano razli¢ico navodil, v katero vklju¢i dodatne pravilne in
strokovno sprejemljive odgovore ucencev.

Vzorec preizkusov znanja za moderacijo navodil ob koncu drugega
obdobja vsako leto posebej dolo€i Drzavni izpitni center in o tem obvesti
izbrane Sole z dopisom.

Velikost vzorca za moderacijo navodil ob koncu tretjega obdobja v
dogovoru s posameznimi predmetnimi komisijami doloci in izbere Drzavni
izpitni center.

Objava
preizkusov
Znanja in
moderiranih
navodil za
vrednotenje

Preizkusi znanja in moderirana navodila za vrednotenje rednega in
naknadnega roka so objavljeni na eRicu in na eRicu za ucitelje na dan, Ki
je dolo¢en s Koledarjem NPZ-ja.

Vrednotenje preizkusov znanja ob koncu drugega obdobja

Vrednotenje
preizkusov
znanja

Vrednotenje preizkusov znanja ob koncu drugega obdobja poteka na 3oli v
Casu izven pouka in do dne, ki je predviden s Koledarjem NPZ-ja.

UcCitelje, ki bodo vrednotili, vsako leto imenuje ravnatelj, ki poskusa
zagotoviti, da posamezni ucitelj ne vrednoti preizkusov ucencev, ki jih
poucuje. Preizkuse lahko vrednotijo vsi ucitelji, ki izpolnjujejo pogoje za
poucCevanje preverjenega predmeta. To je izvedljivo le v Soli z veC ucitelji
istega predmeta.

Vrednotenje se izvede v skladu z izvedbenim nacrtom Sole in moderiranimi
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navodili za vrednotenje, ki jih Drzavni izpitni center objavi na eRicu in
eRicu za uditelje na dan, dolo¢en s Koledarjem NPZ-ja.

Dosezki tistih u€enceyv, ki so pisali NPZ izven predvidenih terminov pisanja,
dolo€enih v Podrobnejsih navodilih o Solskem koledarju — 2. del, se vpiSejo
na C¢rno-bele fotokopije obrazca za toCkovanje, tako da ne pride do
zamenjave z originalnimi, ki se posredujejo Drzavnemu izpithemu centru.

Pripomocki za
vrednotenje
preizkusov
Znanja

Ucitelji pri vrednotenju preizkusov znanja ob koncu drugega obdobja
uporabljajo rde¢ kemicéni svinénik, svinénik HB za polnjenje krogcev
oziroma oznacevanje crtic, radirko in Siléek.

Vrednotenje preizkusov znanja ob koncu tretjega obdobja

Usposabljanje
pomocnikov za
e-vrednotenje

Na izobrazevalnih seminarjih, ki jih bo izvedel Zavod RS za Solstvo, se
pomocniki za e-vrednotenje seznanijo s tehniénim delom uporabe
programa za e-vrednotenje Scoris Assessor in se usposobijo za nadaljnje
usposabljanje uciteljev, ki bodo e-vrednaotili na Solah.

Usposabljanje
uciteljev za
e-vrednotenje

V skladu s Koledarjem NPZ-ja bo Zavod RS za Solstvo v okviru Studijskih
skupin izvedel usposabljanje uditeljev, ki bodo e-vrednaotili.

Posredovanje
uporabniskih
imen in gesel

Drzavni izpitni center bo ucitellem v skladu s Koledarjem NPZ-ja
posredoval uporabniSka imena in gesla, ki jim bodo omogocila on-line
urjenje in spoznavanje programa za e-vrednotenje. Vsi ucitelji bodo prejeli
tudi natanCna navodila za uporabo tega programa. Po prejemu
uporabniSkega imena in gesla preverijo, ali je njihov racunalnik zdruzljiv s
programom za e-vrednotenje. V primeru teZzav se obrnejo na pomoc¢nika za
e-vrednotenje.

Vrednotenje
preizkusov
znanja

Preizkusi znanja bodo objavljeni na eRicu in eRicu za ucitelje na dan,
doloCen s Koledarjem NPZ-ja (praviloma na dan pisanja po 12. uri).
Najpozneje na dan vrednotenja so na eRicu in eRicu za ucitelje objavljena
tudi moderirana navodila za vrednotenje. PriporoCamo, da si ucitelji pred
vrednotenjem natisnejo navodila za vrednotenje svojega predmeta in se na
aktivih uciteljev seznanijo z vsebino preizkusov znanja in navodil za
vrednotenje.

Vrednotenje poteka v obdobju, predvidenem v Koledarju NPZ-ja. Prvi dan
poteka na Soli, kjer ga organizacijsko pripravi in izpelje ravnatelj Sole
oziroma namestnik za izvedbo NPZ-ja v sodelovanju s pomoc¢nikom za
e-vrednotenje. PriporoCamo, da ucitelji istega predmeta pri¢nejo z
e-vrednotenjem v racunalniski ucilnici, nadaljujejo pa lahko v Soli ali doma.
Za vrednotenje vsakega posameznega predmeta bodo imeli ucitelji na
voljo vec dni.
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Vpogledi v ovrednotene preizkuse znanja, poizvedbe in
ugovor na dosezek

Dostop do
ovrednotenih
preizkusov
znanja na Solah
ob koncu
tretjega
obdobja

Drzavni izpitni center uCence devetega razreda in njihove starSe seznani z
dosezki pri NPZ-ju in jim omogocCi vpogled v elektronsko ovrednotene
preizkuse znanja (v obliki pdf).

Preizkuse znanja ucCencev s posebnimi potrebami, ki ne omogocajo
opti€nega branja, bo pooblas€enec Drzavnega izpitnega centra — Posta
Slovenije, $olam dostavil na dan, dolo¢en s Koledarjem NPZ-ja.

Izvedba
vpogledov

UCenec in njegovi starSi imajo pravico do vpogleda v elektronsko
ovrednotene preizkuse znanja na Soli v prisotnosti ucCitelja predmeta v
roku, doloenem s Podrobnejsimi navodili o Solskem koledarju — 2. del in
Koledarjem NPZ-ja.

Izvedbo vpogledov za u€ence ravnatelj predvidi v izvedbenem nacrtu. Pri
tem zagotovi, da so na dan vpogledov na urnik uvrSceni predmeti, ki so se
preverjali pri NPZ-ju. Za vpoglede v preizkuse znanja u€encev ob koncu
tretiega obdobja zagotovi prostor v racunalniski ucilnici. Na vpogledih
ucitelj predmeta u€encem predstavi, kaj je posamezna naloga preverjala,
in skupaj z uéencem ugotovi, ali je njegov preizkus znanja ovrednoten v
skladu z moderiranimi navodili za vrednotenje.

Sola na dan, dologen s Koledarjem NPZ-ja, predvidi in izvede tudi
vpoglede za starSe.

Vpogledi v
ovrednotene
preizkuse
znanja ob
koncu drugega
obdobja

Uc€enci ob koncu drugega obdobja imajo moznost vpogleda v ovrednotene
preizkuse znanja v tiskani obliki.

Pri vpogledih ob koncu drugega obdobja ravnatelj zagotovi, da ucitelj
predmeta preveri, ali se Stevilo to¢k na izpisu dosezkov uéencev pri NPZ-
ju, ki ga je Soli posredoval Drzavni izpitni center, ujema s Stevilom tock na
preizkusu znanja.

Vpogledi v
ovrednotene
preizkuse
Zznanja ob
koncu tretjega
obdobja

Ucenci ob koncu tretjega obdobja opravijo vpogled v preizkuse znanja v
elektronski obliki (v obliki pdf). Izjema so le preizkusi u€¢encev s posebnimi
potrebami, ki ne omogoc€ajo optiChega branja, — le-ti bodo imeli pri
vpogledu na voljo tiskano obliko ovrednotenega preizkusa znanja.

Ce ima $ola zaradi velikega Stevila u¢encev in pomanjkanja racunalnikov
teZzave z izvedbo vpogledov v elektronski obliki pri vseh predmetih na dan,
doloCen v Podrobnejsih navodilih o Solskem koledarju — 2. del, lahko z
vpogledi zaCne takoj po dostopu do izpisov dosezkov in ovrednotenih
preizkusov znanja. Poleg tega bodo lahko ucenci devetega razreda in
njihovi starsi s pomogjo Sifre udenca in Stevilke EMSO neposredno
dostopali do ucencevih elektronsko ovrednotenih preizkusov na spletni
strani Drzavnega izpithega centra v skladu s Koledarjem NPZ-ja.

Postopek
poizvedb

Uc€enec, ki je na vpogledu v ovrednotene preizkuse znanja ugotovil, da je
prislo pri vrednotenju do napake, ima moznost poizvedbe, s katero preveri,
ali je preizkus ovrednoten v skladu z moderiranimi navodili za vrednotenje.
Poizvedbe potekajo v rokih, navedenih s Podrobnejsimi navodili o Solskem
koledarju — 2. del in Koledarjem NPZ-ja.

Po poizvedbi se lahko uéencu skupno stevilo prejetih to¢k pri
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preizkusu zvi$a, zniza ali pa ostane nespremenjeno.

Sola seznani uéence in starSe o morebitnih spremembah dosezka
dan po poizvedbi.

Poizvedbe ob
koncu drugega
obdobja

Ob koncu drugega obdobja se poizvedba izvede na Soli. UCenec ali
njegovi starsi dan po vpogledu oddajo ravnatelju Sole pisno zahtevo za
poizvedbo, v kateri navedejo razloge =zanjo. Preizkuse ucencev, ki
uveljavljajo pravico do poizvedbe, ponovno pregleda eden od uciteljev
preverjanega predmeta na Soli. Popravki Stevila tock uCencev Sestega
razreda se ne sporo€ajo na Drzavni izpitni center. Ravnatelj popravek
Stevila toCk sporocCi skrbniku uporabniSskega programa Prijava na NPZ in
Vpis.

Poizvedbe ob
koncu tretjega
obdobja

Ob koncu tretjega obdobja se zahteva za poizvedbo opravi tako, da
ravnatelj v skladu z rokom, dolo€enem s Koledarjem NPZ-ja, v spletni
uporabniski program Drzavnega izpithega centra vnese zahtevane
podatke (Sifra u€enca, predmet, pri katerem se poizvedba opravi, seznam
sporno ovrednotenih nalog s kratkim zapisom vrste napak ...). Zahtev za
poizvedbe po roku, doloéenem s Koledarjem NPZ-ja, v uporabniski
program Drzavnega izpitnega centra ne bo mogoce ve¢ vnasati.

Postopek poizvedb za u€ence s posebnimi potrebami, ki so prejeli gradivo
v tiskani obliki, bo podrobno opredeljen z dodatnimi navodili.

Preizkuse u€encev, ki uveljavljajo moznost poizvedbe, ponovno pregleda
glavni ocenjevalec ali njegov pomocnik. V postopku poizvedbe glavni
ocenjevalec ali njegov pomocCnik preveri, ali so naloge v preizkusu
ovrednotene v skladu z moderiranimi navodili za vrednotenje. Ce ugotovi,
da je poizvedba upraviCena, nalogo (ali ve€ nalog) ponovno ovrednoti ter
popravi Stevilo toCk pri nalogi/-ah in skupno Stevilo to¢k preizkusa.

Drzavni izpitni center v rokih, dolo¢enih s Podrobnejsimi navodili o Solskem
koledarju — 2. del in Koledarjem NPZ-ja, $olam posreduje spremembe
dosezkov u€encev po poizvedbah ob koncu tretjega obdobja.

Obvescanje
starSev o
dosezkih
ucencev

Sola s predpisanim obvestilom Ministrstva za izobraZevanje, znanost,
kulturo in Sport — Obvestilo o dosezkih pri nacionalnem preverjanju znanja
ob koncu drugega vzgojno-izobrazevalnega obdobja — obvesti starSe o
dosezkih u€enca pri NPZ-ju po drugem obdobju na dan, predviden s
Koledarjem NPZ-ja, po tretiem obdobju pa doseZek vpiSe v zakljuéno
spri¢evalo uéenca.

Ugovor na
dosezek

Ce ugenec in starsi menijo, da je pri ugotavljanju dosezka udenca pri
NPZ-ju ob koncu tretiega obdobja priSlo do pisne ali raunske napake
(napaka pri zapisu dosezenih toCk, pri seStevanju ali pri vpisu v
spriCevalo), lahko starSi v treh dneh po prejemu zakljuénega spri¢evala pri
ravnatelju vlozijo obrazlozen ugovor.

Ravnatelj najpozneje v treh dneh po prejemu ugovora imenuje komisijo, v
kateri je vsaj en ¢lan, ki ni zaposlen na 3oli. Ce komisija ugotovi, da je pri
ugotavljanju dosezka u€enca priSlo do pisne ali raunske napake, se ta
postopek ugotavljanja ponovi. OdloCitev komisije je dokon¢na. Ravnatel]
popravek Stevila tock sporo€i izbranemu skrbniku uporabniSskega programa
Prijava na NPZ in Vpis.

Hranjenje in
vracilo
dokumentacije

Sola hrani preizkuse znanja uéencev ob koncu drugega in tretiega obdobja
v tiskani oziroma elektronski obliki do zakonsko dolo¢enega roka. V juniju
lahko na pisno zahtevo u€enca ali njegovih starSev izro€i u¢encu njegov
preizkus znanja oziroma mu omogocCi dostop do preizkusa v elektronski
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obliki iz preteklega Solskega leta. Po preteku roka za hranjenje ostale
preizkuse ustrezno unici oziroma izbriSe iz podatkovne baze.

Porocilo o izvedbi NPZ-ja

Porocilo o
izvedbi NPZ-ja

Ravnatelj Sole na eRicu izpolni anketni vprasalnik za ravnatelje osnovnih
Sol — porocilo o izvedbi NPZ-ja, do roka, doloCenega s Koledarjem NPZ-ja.

Analiza dosezkov NPZ-ja

Analiza
dosezkov
NPZ-ja

Analiza dosezkov NPZ-ja daje vpogled v doseganje ciljev in standardov,
doloCenih z u€nimi nacrti, ter tudi v kakovost poucevanja in u€enja. Hkrati
odkriva moc¢na in Sibka podro¢ja v znanju uéencev.

Analize dosezkov NPZ-ja na drZavni ravni opravijo Drzavni izpitni center in
predmetne komisije, analizo dosezkov NPZ-ja na ravni Sole in na ravni
ucenca pa ravnatelji in ucitelji s pomoc¢jo dokumentov, ki so objavljeni na
eRicu na dan, doloCen s Koledarjem NPZ-ja:

e Opisi dosezkov ucencev pri NPZ-ju,

e Osnovni statisticni podatki o dosezkih NPZ-ja na drzavni ravni in na
ravni Sole,

Graficne predstavitve dosezkov NPZ-ja na drzavni ravni,

Grafi¢ne predstavitve dosezkov NPZ-ja na ravni Sole,

Povprecni dosezki NPZ-ja po nalogah na drZavni ravni in na ravni $ole,
Izpis dosezkov ucencev na NPZ-ju,

Specifikacijske tabele.

Pri analizi dosezkov pri NPZ-ju so lahko Solam v pomo¢ Smernice za
analizo dosezkov NPZ-ja na $oli, ki so objavljene na eRicu.

Porocilo o vrednotenju ob koncu tretjega obdobja

Porocilo o
vrednotenju

Porocilo o vrednotenju pripravi ravnatelj na podlagi podatkov, ki jih poslje
DrZavni izpitni center.

Navodila za izvajanje NPZ-ja za ucence, ki obiskujejo
prilagojeni izobrazevalni program z niZjim izobrazbenim

standardom

NPZ v
prilagojenem
izobrazevalnem
programu z
nizjim

NPZ-ja v prilagojenem izobraZzevalnem programu z nizjim izobrazbenim
standardom se lahko udeleZijo u€enci, ki obiskujejo Sesti ali deveti razred
prilagojenega izobrazevalnega programa z nizjim izobrazbenim standardom.
NPZ v prilagojenem izobraZzevalnem programu z nizjim izobrazbenim
standardom se ob koncu drugega obdobja izvaja iz:

¢ slovenscine ali madzarsc€ine in
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izobrazbenim
standardom

e matematike.

NPZ v prilagojenem izobrazevalnem programu z nizjim izobrazbenim

standardom se ob koncu tretjega obdobja izvaja iz:

¢ slovenscine ali madzarScine,

e matematike in

e tretjega predmeta, ki ga v skladu s 64. ¢lenom Zakona o osnovni 3oli
dolo¢i minister.

Roki izvajanja

Uc€enci se prostovoljno udelezijo preverjanja znanja, ki se izvaja za vsak
predmet le enkrat (na rednem roku), na dan, ki je dolo€en s Koledarjem
NPZ-ja.

Ce se ugenec ob koncu drugega obdobja iz opravigljivih razlogov ne more
udeleZiti NPZ-ja na dan, ki je doloCen v Podrobnejsih navodilih o $olskem
koledarju — 2. del, ga lahko v dogovoru s Solo opravlja na drugi dan, ki ga
doloCi Sola. V tem primeru dosezek ucenca ni vkljuCen v statisticno
obdelavo in analizo podatkov.

Prijavljanje
ucencev

Ucence v prilagojenem izobraZzevalnem programu z nizjim izobrazbenim
standardom ob koncu drugega in tretjega obdobja na NPZ prijavi ravnatel;
ali njegov namestnik za izvedbo NPZ-ja. Podatke o prijavi na NPZ vpise v
uporabni8ki program Prijava na NPZ in Vpis. Prijava uéenca na NPZ ob
koncu drugega obdobja pomeni prijavo k preverjanju iz obeh
predmetov NPZ-ja, ob koncu tretjega obdobja pa k preverjanju iz treh
predmetov NPZ-ja.

Izvajanje

NPZ za uCence v prilagojenem izobrazevalnem programu z nizjim
izobrazbenim standardom se izvaja enako kakor za ucence v sploSnem
izobraZzevalnem programu ob koncu drugega in tretjega obdobja, z
upoStevanjem posebnosti, navedenih v navodilih za prilagojeno izvajanje
NPZ-ja, ki so zapisana na straneh 26—34.

Oblikovanje
skupin

Ravnatelj oblikuje skupine z najve¢ 15 u€encev, ki opravljajo NPZ. Skupine
uCencev v ucilnicah so praviloma oblikovane po abecednem redu njihovih
priimkov; vsakemu u€encu na podlagi sedeznega reda pripada doloCeno
mesto v ucilnici.

Potek NPZ-ja

Pred vstopom v ucilnico nadzorni ucitelj razvrsti uCence po abecednem
redu. 15 minut pred zaCetkom skupaj z u€enci vstopi v ucilnico in jih usmeri
na dolo¢eno mesto po sedeznem redu.

Med pisanjem nadzorni ucitelj praviloma ne daje dodatnih navodil, razen
tehni¢nih, navedenih na naslovnici preizkusa znanja.

Vrednotenje Vrednotenje preizkusov znanja ob koncu drugega obdobja poteka na enak
preizkusov nacin kakor za uc¢ence v sploSnem izobrazevalnem programu. Vrednotenje
znanja ob je opisano na straneh 20 in 21.

koncu drugega

obdobja

Vrednotenje Ravnatelji ne imenujejo uciteliev za vrednotenje preizkusov znanja.
preizkusov Ovrednotijo jih &lani predmetne komisije v sodelovanju s pomoéniki
znanja ob glavnega ocenjevalca.

koncu tretjega

obdobja
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Navodila za prilagojeno izvajanje NPZ-ja za uéence s
posebnimi potrebami

Pravica do
prilagojenega
izvajanja
NPZ-ja

Do prilagojenega izvajanja NPZ-ja so, ne glede na vrsto izobrazevalnega
programa, upraviceni ucenci, ki so slepi in slabovidni, gluhi in naglusni,
ucenci, ki imajo govorno-jezikovne motnje, so gibalno ovirani, dolgotrajno
bolni, imajo primanjkljaje na posameznih podrocjih u€enja ali Custvene in
vedenjske motnje in imajo odloébo o usmeritvi.

Pravico do prilagojenega izvajanja NPZ-ja imajo tudi ucenci, ki iz
zdravstveno utemeljenih razlogov (poskodbe, akutna bolezenska stanja,
barvna slepota, ...) ne morejo izkazati svojega znanja enakovredno, kakor
Ce razlogov (poskodb) ne bi bilo. Do prilagojenega izvajanja NPZ-ja brez
odlo¢be o usmeritvi so upravi¢eni le u€enci, pri katerih so opravicljivi
razlogi nastopili neposredno pred pisanjem NPZ-ja.

Uveljavljanje
pravic u¢encev
S posebnimi
potrebami

Ravnatelj ali njegov namestnik za izvedbo NPZ-ja prijavi uCence s
posebnimi potrebami ob koncu drugega obdobja prek elektronskega
obrazca Drzavnega izpitnega centra Uveljavijanje pravic uéenca/-ke s
posebnimi potrebami pri opraviljanju nacionalnega preverjanja znanja v
osnovni Soli — 2. obdobje (uporabniski program PrijaveKPP).

UcCence s posebnimi potrebami, ki bodo opravljali NPZ ob koncu tretjega
obdobja, ravnatelj ali njegov namestnik za izvedbo NPZ-ja prijavi prek
elektronskega obrazca Uveljavijanje pravic ucenca/-ke s posebnimi
potrebami pri opravijanju nacionalnega preverjanja znanja v osnovni Soli —
3. obdobje (uporabniski program PrijaveKPP).

UcCence s posebnimi potrebami je potrebno prijaviti tudi v uporabniskem
programu Prijava na NPZ in Vpis.

Obrazec se izpolni z uporabniSkim programom PrijaveKPP, ki ga pripravi
Drzavni izpitni center. Po vnosu podatkov ravnatelj ali njegov namestnik
obrazec natisne in preveri pravilnost vnesenih podatkov. Obrazec
podpiSejo starSi oziroma zakoniti zastopniki in ravnatelj. U¢encevi starSi s
podpisom na obrazcu potrdijo, da soglasajo z navedenim predlogom
prilagoditev.

Izvod izpolnjenega obrazca hrani Sola v skladu z 21. ¢lenom Pravilnika o
nacionalnem preverjanju znanja v osnovni $oli. Na Drzavni izpitni center se
podatki posredujejo v elektronski obliki do roka, doloCenega s Koledarjem
NPZ-ja. Za pravilnost vnesenih podatkov je odgovoren ravnatelj Sole.

Za slepe in slabovidne u€ence Sola na Drzavni izpitni center poslje
mnenje matiénega tiflopedagoga. Dokument mora biti opremljen z
imenom in priimkom uéenca ter njegovo Stevilko EMSO. Za uéence, ki se
Solajo v zavodih za slepo in slabovidno mladino, te dokumentacije ni
treba posiljati.

Ravnatelj ali njegov namestnik za izvedbo NPZ-ja izpolni elektronski
obrazec, tako da navede vse potrebne prilagoditve nalina preverjanja
znanja, prilagoditve preizkusa znanja, vse dodatne pripomocke, ki jih
ucenec potrebuje pri NPZ-ju, in prilagoditve nacina vrednotenja.

Vsi zgoraj nasteti podatki, ki jih ravnatelj ali njegov nhamestnik za izvedbo
NPZ-ja vpiSe v elektronski obrazec (oziroma so za slepe in slabovidne
uCence zapisani tudi na dodatnem listu z opisom prilagoditev), morajo biti
skladni z odlo¢bo o usmeritvi in mogocimi prilagoditvami Drzavnega
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izpitnega centra. Preglednica mogocih prilagoditev NPZ-ja za u€ence s
posebnimi potrebami z navodili za izpolnjevanje je objavljena v prilogi teh
navodil.

Ce ima uéenec/-ka v odlogbi o usmeritvi zapisanih veé razliénih moten;
oziroma primanjkljajev, lahko izberete prilagoditve iz razli¢nih stolpcev.

Na primer: Ce ima otrok, ki se izobrazuje v prilagojenem izobrazevalnem
programu z nizjim izobrazbenim standardom, v odlo¢bi o usmeritvi
opredeljene tudi druge motnje, ovire oziroma primanjkljaje (slabovidni,
gluhi, gibalno ovirani, ...), lahko zanj izberete tudi prilagoditve, ki se
nanadajo na posamezno opredeljeno vrsto motnje, ovire oziroma
primanijkljaj. Tako lahko za u¢enca z lazjo motnjo v duSevnem razvoju, ki je
hkrati gibalno oviran, izberete prilagoditve v stolpcu za nizji izobrazbeni
standard in gibalno ovirane.

Ravnatelj ali njegov namestnik za izvedbo NPZ-ja v skladu s Koledarjem

NPZ-ja posreduje Drzavnemu izpitnemu centru podatke o prilagoditvah:

¢ za slovensCino oziroma madzarSc€ino oziroma italijans€ino, matematiko
in tuji jezik za u€ence, ki opravljajo NPZ ob koncu drugega obdobija;

e za slovens€ino oziroma madzars€ino oziroma italijans€ino in
matematiko za u€ence, ki opravljajo NPZ ob koncu tretjega obdobja.

Drzavni izpitni center preveri prispele prijave in predlagane prilagoditve za
ucence s posebnimi potrebami. V skladu s Koledarjem NPZ-ja ravnatelj ali
njegov namestnik za izvedbo NPZ-ja naredi pregled predlaganih
prilagoditev in morebitne pripombe jasno oznaci na izpisu dolo¢enega
ucenca ter ga poslje na Drzavni izpitni center.

Po objavi sklepa ministra o doloCitvi tretjega predmeta za posamezno Solo
Drzavni izpitni center dolo€i mogocCe prilagoditve Se za tretji predmet in
pripravi konéni seznam prilagoditev za vsakega posameznega ucenca.
Seznam v elektronski obliki poslje ravnatelju, ki v skladu s Koledarjem
NPZ-ja posreduje svoje pripombe ali dopolnitve za tretji predmet. V
primeru upravi¢enih pripomb, ki so jasno oznaene na izpisu za
doloenega ucenca, Drzavni izpitni center popravi seznam prilagoditev za
tega ucenca.

Sola s konénim izpisom prilagoditev seznani udenca in njegove starse.
Star8i s podpisom na obrazcu potrdijo, da soglasajo z navedenimi
prilagoditvami. Ce se pri uéencu ob koncu drugega obdobja konéni izpis
prilagoditev ne razlikuje od predlaganega, ponovni podpis starSev ni
potreben.

Oblike
prilagojenega
izvajanja
NPZ-ja

Prilagojeno izvajanje NPZ-ja za u€ence s posebnimi potrebami omogoca
ucencem prilagojeno preverjanje, pri katerem lahko enakovredno pokaZejo
svoje znanje.

Prilagojeno izvajanje NPZ-ja vkljuCuje prilagojeni nacin izvajanja,
prilagojeni preizkus znanja, uporabo posebnih pripomockov in prilagojeni
nacin vrednotenja. Preizkus znanja ostaja enak in preverja znanje na ravni,
primerni za u€ence, ki se izobrazujejo v dolo€eni vrsti programa.

Oblike in nacine prilagojenega izvajanja NPZ-ja, na predlog Sole in v
skladu z odlo¢bo o usmeritvi u€enca, pripravi Drzavni izpitni center v
sodelovanju s strokovnjaki za posamezno motnjo.

Pri oblikovanju predloga naj Sola uposteva prilagoditve, ki jih je imel
uCenec med poukom pri pisnem preverjanju in so v skladu z odlo¢bo o
usmeritvi in mogocCimi prilagoditvami Drzavnega izpitnega centra.
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Prilagojeno
izvajanje
NPZ-ja

Prilagojeno preverjanje znanja zajema podaljSani ¢as pisanja, prekinitve
pisanja po potrebi (tudi prekinitve zvocnih posnetkov), opravljanje NPZ-ja s
pomocnikom, poseben prostor za opravljanje in prilagoditev opreme v
prostoru.

Podaljsani ¢as pisanja

Cas prilagojenega izvajanja NPZ-ja za uéenca s posebnimi potrebami se
lahko podaljSa za 25 ali 50 odstotkov predvidenega Casa, iziemoma za 100
odstotkov.

PodaljSani ¢as je namenjen branju brajice, tolmacenju v slovenski znakovni
jezik, poCasnejSemu pisanju, preverjanju vpisovanja besed, sodelovanju
pomocnika. V podaljSani Cas se ne Steje prepisovanje odgovorov iz brajice
v gajico ter tiskanje odgovorov iz racunalnika po koncu pisanja.

Ucenci s podaljSanim ¢asom pisanja opravljajo NPZ v posebnem prostoru.
Nadzorni uditelj mora zagotoviti, da med preverjanjem ne pridejo v stik z
drugimi u€enci, ki so preverjanje Ze opravili. U€enci s podaljSanim ¢asom
pisanja lahko preizkus znanja koncajo tudi pred iztekom tega ¢asa.

PodaljSani Cas pri sluSnem preverjanju znanja pri tujih jezikih in glasbeni
vzgoji je moZzen samo ob izbiri prekinitve zvo¢nih posnetkov.

Prekinitev pisanja po potrebi

UcCenec lahko dvakrat za 10 minut prekine reSevanje preizkusa znanja
zaradi zadovoljevanja svojih psihofiziénih potreb. Cas se ne Steje v ¢as
preverjanja.

Prekinitev zvo¢nih posnetkov
(Navedeno velja za predvajanje posnetkov za slusno preverjanje znanja pri
vseh tujih jezikih in glasbeni vzgoji.)

Ucenec lahko nadzornega ucitelja zaprosi za prekinitev zvoCnega
posnetka na zgoscCenki pri tujin jezikin in glasbeni vzgoji. Prekinitve se
Stejejo v Cas redevanja.

Nadzorni ucitelj najprej vlozi zgoS€enko v predvajalnik in zacne predvajati
posnetek. Cas re$evanja (poslusanje in zapisovanje odgovorov) ne sme
preseCi €asa, doloCenega z izpisom prilagoditev za u€enca s posebnimi
potrebami. Posebnosti zapide v Zapisnik o poteku NPZ-ja.
Najprimerneje je, da u€enec med reSevanjem sam ustavlja posnetek, lahko
pa mu pri tem pomaga njegov pomocnik. Uenec (ali pomocnik) lahko
uporabi samo tipko za prekinitev predvajanja (Pause). Nadzorni ucitelj ob
vsaki prekinitvi posnetka zapiSe Cas na prikazovalniku. Ucenec (ali
pomocnik) nato predvaja posnetek naprej, tj. pritisne tipko za predvajanje
(Play), in se ne sme vracati na Ze predvajani del besedila ali preskociti
kak3en del besedila.

Poseben prostor

Uc€enci s posebnimi potrebami praviloma opravljajo preverjanje skupaj z
drugimi u€enci, lahko pa jim Sola zaradi specifi¢nih potreb in prilagoditev
pri opravljanju zagotovi poseben prostor. Pri tem je treba upoStevati, da
morajo imeti vsi u€enci, tisti brez posebnih potreb in s posebnimi
potrebami, zagotovljene ustrezne pogoje opravljanja NPZ-ja. U¢enec, Ki
ima prilagoditve, ki so za druge motece (npr. pomocnik — bralec, pisanje s
pomocdjo racunalnika), mora biti v prostoru sam.

Prilagoditve prostora in opreme
Ucencu s posebnimi potrebami se lahko prilagodi prostor, v katerem
opravlja NPZ, in sicer: lahko se prilagodi delovna povrSina, zagotovi
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ustrezen akusticno prilagojeni prostor, omogo€i dodatna osvetlitev in
uporaba ustreznega stola, mize z izrezom ipd.

Pomocnik

UcCencu s posebnimi potrebami, ki zaradi vrste in stopnje primanjkljaja ali

ovire oziroma motnje ne more sam opravljati NPZ-ja, je lahko pri vseh ali

pri dolo€enem predmetu dodeljen pomoc¢nik. Pomo¢nik ne sme biti njegov

sorodnik, inStruktor ali njegov ucitelj predmeta, pri katerem mu bo nudil

pomoc. Ravnatelj imenuje pomoc&nika praviloma ob prijavi u€enca na NPZ,

najpozneje pa teden dni po objavi sklepa ministra o dolocitvi Sol, na katerih

se bo preverjalo znanje z NPZ-jem iz doloCenega tretjega predmeta.

Poimenski seznam pomoc¢nikov za posamezne ucence vodi Sola.

Ce ima ugenec s posebnimi potrebami dodeljenega pomoénika, prisotnost

nadzornega ucitelja ni potrebna. V tem primeru mora biti pomocnik

seznanjen z Navodili, poznati mora vse naloge nadzornega ucitelja in biti

prisoten na sestanku z nadzornimi ucitelji.

Pomocénik lahko u€encu pomaga kot bralec, razlagalec, tolmac, pisar,

spodbujevalec ali pomocnik za slepe in slabovidne.

Naloge pomoc¢nikov

Pomocnik — bralec

Pomocnik bralec jasno, natan¢no, razlo¢no in s primerno hitrostjo bere

besedilo in naloge preizkusa znanja.

Pomocnik — razlagalec

Pomocnik razlagalec u€encu razlaga prebrane besede, besedne zveze in

pojme, ki jih ne pozna (npr. s sopomenko ...). Preverja razumevanje

navodil in mu jih po potrebi poenostavi.

Pomoc¢nik — tolmac

Pomocnik tolmac prevaja preizkus znanja v slovenski znakovni jezik.

Pomo¢énik — pisar

Pomocnik pisar po nareku u€enca roc¢no ali s pisalnim strojem ali z

raCunalnikom zapisuje odgovore.

Pomocnik — spodbujevalec

Pomocnik spodbujevalec je defektolog oziroma oseba, ki ji uéenec

posebno zaupa. UCencu lahko z mirnim glasom, dotikom ali s kretnjo (z

metodami, ki se uporabljajo pri pouku, npr. polaganje roke na ramo ...)

pomaga, da svojo pozornost ponovno usmeri na reSevanje preizkusa

znanja. Uc&encu, ki ima med odobrenimi prilagoditvami tudi prekinitev

pisanja, lahko pomoc¢nik predlaga prekinitev pisanja, ko oceni, da je to za

ucenca koristno.

Pomocnik slepim in slabovidnim

Pomocnik slepim in slabovidnim ima te naloge:

e pomoc pri rokovanju s preizkusom znanja,

e opisovanje ali dodatni opis slikovnega gradiva,

razlaga redko uporabljenih simbolov v besedilih,

e pomo¢ pri branju zapisov matemati¢nih izrazov, formul ... (u€enec Zeli
preveriti razumevanje zapisa),

e pomoc pri uporabi slovarjev v knjizni obliki.

Za posamezne kategorije motenj oziroma primanjkljajev se lahko imenuje
poseben pomocnik, ki opravlja veé€ nalog.

Naloge pomocnikov pri posameznih motnjah oziroma primanjkljajih
Pomocnik gluhemu in naglusnemu (razlagalec, spodbujevalec)

Pomocnik je defektolog oziroma oseba, ki ji u¢enec posebno zaupa. Ta:
e preverja razumevanje navodil in jih po potrebi poenostavi,
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e razloZi besede, pojme, besedne zveze,

e usmerja k u€inkoviti izrabi ¢asa,

e zagotovi, da ucCenec uporablja dvojezicne slovarje pri tujih jezikih,
izklju€no pri nalogah bralnega razumevanja.

Pomocnik ucencu s cerebralno paralizo, gibalno oviranemu in

dolgotrajno bolnemu (pisar/bralec/spodbujevalec)

Pomocnik lahko po nareku ucenca piSe odgovore na posamezna

vpraSanja ali vpraSanja celotnega preizkusa znanja. Pomaga mu tudi pri

branju vprasan;j, riSe po navodilih u€enca, obraca strani preizkusa znanja,

mu podaja pisalni in geometrijski pribor ter druge dovoljene pripomocke.

Uc€encu lahko z mirnim glasom, dotikom ali s kretnjo (npr. polaganje roke

na ramo ali drugih metod, ki se obi¢ajno uporabljajo pri pouku) pomaga, da

svojo pozornost ponovno usmeri na reSevanje preizkusa znanja. Ucencu,

ki ima med odobrenimi prilagoditvami tudi prekinitev pisanja, lahko

pomocnik predlaga prekinitev pisanja, ko oceni, da je to za ucenca

koristno.

Pomocnik u¢encu z motnjami avtisticnega spektra

(razlagalec/bralec/spodbujevalec)

Pomocnik je defektolog oziroma oseba, ki ji u¢enec posebno zaupa.

Pomocnik naj se u€encu ne pribliza v njegovo osebno polje; telesna

razdalja do u¢enca naj bo okrog 80 cm (za dolzino roke).

Ucencu lahko:

e z mirnim glasom ali s kretnjo pomaga, da svojo pozornost ponovno

usmeri na reSevanje preizkusa znanja;

daje jasna navodila, ki jih izgovarja glasno in razlo¢no;

sproti preverja razumevanje danih navodil;

postopno podaja posamezne liste z nalogami;

daje pravoCasna opozorila o potrebni spremembi aktivnosti (npr. na

voljo je Se pet minut do konca reSevanja tega vprasanja in prehoda na

drugega ...).

Pomocnik ué¢encu z disleksijo in diskalkulijo, disortografijo (bralec)

Pri moc¢no izrazeni disleksiji lahko pomoc¢nik ucencu prebere vprasanja

oziroma navodila za reSevanje preizkusa znanja. Pri disleksiji (Ce ta vpliva

na preverjanje znanja iz matematike) in diskalkuliji naj pomo¢nik u¢encu

prebere besedilne naloge po delih. Pred pri¢etkom reSevanja naj preveri,

ali je razumel in pravilno dekodiral Stevilke in matemati¢ne znake (plus,

minus, mnozenje, deljenje ...), vendar mora u¢enec nalogo resiti sam.

Pomocnik u¢encu s tezjo obliko dispraksije (pisar)

Pomocnik lahko po nareku u€enca zapisuje daljSe odgovore. Pomaga mu

lahko tudi pri nalogah, kjer je potrebna sofasna uporaba obeh rok (npr.

geometrijsko risanje — u€enec nastavi ravnilo, pomo¢&nik ga pridrzi, da mu

med risanjem ne zdrsne). Ce ima u&enec hkrati $e disleksijo, ima bralec

enako vlogo kakor pri u€encih s tem primanijkljajem.

Prilagoditve
preizkusa
Znanja

S tehni¢nimi prilagoditvami se preizkus znanja prevede v u¢encu dostopno

komunikacijsko obliko:

e povecava preizkusa znanja s formata A4 na A3;

e poveCava velikosti €rk preizkusa znanja z 11 oziroma 12 na 18 na
formatu A4 (mogoce samo na rednem roku NPZ-ja);

e preizkus znanja na zgosc€enki v obliki zapisa pdf. (program Acrobat za
odpiranje);

e preizkus znanja iz matematike na zgoscCenki v obliki zapisa doc.,
matematicni izrazi zapisani v obliki Latex (program Word);

e zvocCni zapis nalog oz. besedila na zgos€enki pri matematiki;

e prepis v brajico.

Prilagoditve vsebujejo motniji, oviri ali primanijkljaju prilagojene spremembe
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nalog v preizkusu, prilagojene naslovnice (dovoljeno dodatno gradivo in
pripomocki, navodila u€encu) in prilagojena navodila za vrednotenje.

Uc€enec, kateremu je bila za redni rok odobrena povecava velikosti ¢rk na
formatu A4, ali slabovidni u€enec, ki je imel odobren preizkus znanja iz
matematike na zgoS€enki v obliki zapisa doc. in matematiCne izraze
zapisane v obliki Latex (program Word), bo v primeru opravljanja preizkusa
znanja v naknadnem roku dobil povecavo preizkusa z A4 na A3.

UcCenec s posebnimi potrebami lahko glede na motnjo, oviro in primanjkljaj
izbere iz preglednice mogocih prilagoditev samo eno obliko tehni¢no
prilagojenega preizkusa znanja.

Za ucCence s posebnimi potrebami, ki nimajo prilagojenega preizkusa
znanja, so navadni preizkusi znanja pakirani v vreCki z ostalimi preizkusi
znanja.

Uporaba
posebnih
pripomockov

Ucenec s posebnimi potrebami lahko pri preverjanju uporablja razlicne
posebne pripomocCke: racunalnik, racunalnik z brajevo vrstico in
sintetizatorjem zvoka, brajev pisalni stroj, prilagojeni pisalni pribor,
oznacevalce besedila, prilagojeni pribor za geometrijo, folije za pozitivho
risanje, folije koordinatnega sistema, dodatne liste, Zepno (zvo€no)
raunalo, poveCevalno steklo, elektronska povecala, sluSalke,
elektroakusti¢ne aparature ipd.

Uc€enec lahko pri pisanju uporablja brajev pisalni stroj, raCunalnik z brajevo
vrstico ali raCunalnik. Ra¢unalnik lahko uporablja za pisanje ali/in za branje
preizkusov znanja na zgo3éenkah. Ce udenec hkrati bere in pise s
pomocjo racunalnika, bere besedilo v obliki zapisa pdf, piSe pa v programu
Word.

Sola uéencem zagotovi dodatne liste. Pred zaéetkom pisanja je
potrebno na liste nalepiti Sifre u€enca, po koncu pisanja pa jih zloziti
v pravilnem vrstnem redu in speti skupaj s preizkusom znanja.

Zepno (zvoéno) radunalo lahko pri NPZ-ju uporabljajo le uéenci, ki imajo v
odlo¢bi o usmeritvi ali v strokovhem mnenju dovoljeno uporabo tega
pripomocka.

UCenec prinese s seboj vse pripomocke, zapisane na naslovnicah
neprilagojenega in prilagojenega preizkusa ter v izpisu prilagoditev, ki ga
Sola prejme od Drzavnega izpitnega centra.

Prilagojeno
vrednotenje

Sola v skladu z odloébo o usmeritvi in strokovnim mnenjem predlaga
Drzavnemu izpitnemu centru prilagojeni nacin vrednotenja. Opisi
predlaganih prilagoditev vrednotenja, ki so jih pri posameznem predmetu
izvajali ucitelji pri pouku, naj bodo &imbolj natan¢ni, saj na ta nacin
omogocijo strokovno korektno vrednotenje. V preglednici mogocih
prilagoditev je treba oznaciti ustrezno prilagoditev in jo v rubriki
Prilagoditev nacina vrednotenja (Sola) Cimbolj natanéno opisati (tudi
dodatne prilagoditve, ki jih v preglednici ni). Ce npr. v preglednici
oznadite druge oblike prilagojenega vrednotenja, je treba pojasniti,
katere so te oblike oziroma katerih nalog u¢enec/-ka ne more resiti
(glej Preglednico moznih prilagoditev NPZ za ulence s posebnimi
potrebami v prilogi).

Gluhi in naglusni u€enci so lahko sluSnega preverjanja znanja oprosceni.
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Navodila za Uc€enec lahko opravlja preizkus znanja z raCunalnikom ali z racunalnikom z
opravljanje brajevo vrstico. Uporablja ga lahko za branje preizkusa in/ali za pisanje

preizkusa z odgovorov.

racunalnikom Splosna navodila

1.  Uporaba racunalnika ne sme postavljati u€enca v boljsi ali slabsi
polozaj v primerjavi z drugimi ucenci.

2. Uporaba dolo¢enega orodja na racunalniku (npr. ¢rkovanje besed,
samodejno popravljanje besed, samodejno popravljanje velike
zacCetnice na zaCetku besede, urejevalnik besedil, racunalo, slovar,
leksikon ipd.) ni dovoljena.

3. Sola mora zagotoviti nemoteno delovanje radunalnika med celotnim
preverjanjem.

4. Ucenci, ki uporabljajo raCunalnik, opravljajo preizkus znanja v
posebnem prostoru.

5. Frekvenca shranjevanja podatkov naj bo dolo¢ena (priporocljivo na
5 minut). Po moznosti naj bo omogoeno samodejno shranjevanje.

6. Ucenec lahko med predvidenim ¢asom za pisanje prosi nadzornega
uCitelja, da mu odgovore natisne z namenom, da jih pregleda,
dopolni in popravi.

7. Koncéni izpis odgovorov se opravi po preteku Casa za preverjanje
znanja.

8. Ucenec mora biti prisoten pri izpisu.

UcCenec opravlja preizkus znanja v posebnem prostoru, opremljenem z
raCunalnikom in ustreznim tiskalnikom. Priporocljivo je imeti pripravljen
rezervni racunalnik. Nadzorni ucitelj pred zacetkom preverjanja preveri
delovanje racunalnika in tiskalnika ter zagotovi, da u¢enec na racunalniku
uporablja samo dovoljeno orodje. Na trdem disku racunalnika ustvari
mapo, v katero prenese datoteko z zgoSCenke s preizkusom znanja,
oziroma datoteko, v katero uéenec vpisuje odgovore. Ce udenec hkrati
bere in piSe s pomoc¢jo raCunalnika, bere besedilo v obliki zapisa pdf, pise
pa v programu Word.

Ce uéenec svoje odgovore zapisuje na radunalnik, po zaklju¢ku pisanja:

1. nadzorni uCitelj v glavo (zgornji desni kot) dokumenta, v katerega je
ucenec shranjeval zapisane odgovore, napiSe Sifro u¢enca;

2. nadzorni ucitelj v nogo tega dokumenta zapiSe Stevilke strani (npr.
1/3, &e so strani tri)";

3. ucenec datoteko z ukazom shrani;

4. nadzorni ucCitelj datoteko natisne (liste zagotovi Sola), uéenec pa
pregleda izpis;

5. nadzorni ucCitelj natisnjene liste spne v levem zgornjem kotu in jih
vlozi v preizkus znanja, na katerega je u€enec prilepil svojo Sifro.
Preveri, ali je vse gradivo ustrezno oznaceno;

6. nadzorni ucitelj izbriSe datoteko na trdem disku in tudi iz mape
Trash/Smeti (Recovery bin/KoS).

Prevzem in Postopek prevzema in pobiranja gradiva je opisan na straneh 12, 13 in 19.
pOb(;'_’anJe 1. Za u€ence s posebnimi potrebami, ki ne potrebujejo prilagojenega
gradiva za preizkusa znanja, je gradivo pakirano v vreéki z ostalimi preizkusi
izvedbo znanja.

NPZ-ja

' Ce je to za nadzornega ucitelja prezahtevno, se lahko Sifra u¢enca in Stevilke strani na predpisana
mesta zapiSejo tudi ro€no. Pomembno je, da je gradivo ustrezno oznaceno.
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2. Ucenci, ki imajo tehni¢no prilagojeni preizkus s formata A4 na A3,
pove€avo preizkusa (sprememba velikosti ¢rk z 11 oziroma 12 na 18 na
formatu A4) oziroma preizkus v obliki zapisa pdf na zgoscenki, dobijo
poleg prilagojenega preizkusa tudi neprilagojeni preizkus.

3. Za ucence, ki imajo prilagojeni preizkus znanja iz matematike v pisavo
Latex in v obliko zapisa doc., zvo&ni zapis preizkusa znanja pri matematiki
oziroma prepis v brajico, $ola dobi:

A. TAJNO GRADIVO (prilagojeni preizkus znanja in neprilagojeni preizkus
znanja z obrazcem za to¢kovanje (samo drugo obdobje)), ki je pakirano v
varnostno vre€¢ko z oznako Prilagojeni preizkus —izpitna tajnost/tajno, rok
preverjanja znanja, Sifro in naziv Sole, ime in priimek u€enca, predmet
preverjanja, obliko gradiva, obliko prilagoditve in vrsta gradiva v vrecki.

B. DRUGO GRADIVO (navodila pomo¢niku, naslovnica preizkusa znanja,
navodila u€encu), ki je pakirano v kuverto oziroma v belo varnostno vrec¢ko
z oznako Prilagojeni preizkus, rok preverjanja znanja, Sifro in naziv Sole,
ime in priimek u€enca, predmet preverjanja, oblika gradiva in vrsto gradiva
v vreCki oziroma v kuverti.

Varnostna vrecka z oznako TAJNO se sme odpreti Sele na dan
pisanja pred u€enci v ucilnici. Vre¢ko z oznako DRUGO GRADIVO
lahko ravnatelj ali njegov namestnik za izvedbo NPZ-ja odpre na dan
dostave gradiva na Solo; z vsebino naslovnice preizkusa znanja
seznani tudi uéenca.

Navodila za prilagojeno izvajanje NPZ-ja za uc¢ence v
bolnisniénih oddelkih

Ucenci v
bolnisnicnih
oddelkih

V bolnisni¢nih oddelkih so lahko ucenci, ki:

e potrebujejo prilagojeni nacin izvajanja NPZ-ja;
e potrebujejo prilagoditev preizkusov znanja;

¢ potrebujejo posebne pripomocke;

¢ potrebujejo prilagojeni nacin vrednotenja;

e prilagoditev ne potrebujejo.

Prilagoditve

Za uCence, ki potrebujejo prilagojeno izvajanje NPZ-ja oziroma
prilagoditev oblike preizkusa, glej ustrezno poglavie teh Navodil
(Navodila za prilagojeno izvajanje NPZ-ja za ucence s posebnimi
potrebami — str. 26).

Dodatne prilagoditve veljajo glede na bolniSni¢no okolje; ¢e ucenec ne
more opravljati NPZ-ja v bolni$ni¢ni ucilnici, ga lahko v bolniski sobi
oziroma postelji.

Pogoj za
izvajanje NPZ-ja

Pogoj za izvajanje NPZ-ja v bolnisni¢nih oddelkih je ustrezno
zdravstveno stanje u¢encev. O tem odlo€a mnenje zdravnika in starSev.
Ce uéenéevo zdravstveno stanje ni ustrezno, se uposteva, da je
opravi¢éeno odsoten od pouka. Podatke o ucencih, ki bodo opravljali
NPZ, zbere bolnisni¢ni ucitelj.

Izvedba
preverjanja

Za izvedbo preverjanja v bolniSni¢nih oddelkih poskrbi Sola, katere del je
bolniSni¢ni oddelek.

Za ucence Vv bolniSnicah, ki nimajo bolniSni¢nih Solskih oddelkov, poskrbi
najblizja osnovna Sola.

Ce ima ugenec prilagojeni preizkusa znanja (brajeva pisava, zvoéni
zapis preizkusa na zgoSc¢enki, poveCava, ...), se Sola z bolniSni¢nim
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oddelkom poveZe z njegovo mati¢no Solo. Na dan preverjanja znanja
pooblas¢enec maticne Sole ucenca posreduje preizkus na $olo z
bolniSniénim oddelkom, ki preverjanje izvede.

Podatki o kontaktnih osebah, odgovornih za NPZ

Delovno podrocje Ime in priimek Telefon e-naslov

koordinator NPZ-ja na | dr. Andrejka Slavec

RICu (priprava in Gornik (RIC — sektor | 01548 46 76 | andrejka.slavec-gornik@ric.si

izvedba NPZ-ja) strokovne dejavnosti)

stiki s Solami, ;

dostava gradiva, Matejka Zagar . o

ucenci s posebnimi (RIC — sektor logistike) 01548 4628 | matejka.zagar@ric.si

potrebami

prijave ucencev na NPZ| 5, \  Banjac (MIZKS) | 0140057 53 | zivko.banjac@gov.si

(MIZKS)

zakonske podlage Marija Mojca MaleS 01 400 56 74 | mojca.males@gov.si
(MIZKS)

ocene OS za vpis Ines Vidmar (MIZKS) | 014005299 |ines.vidmar@gov.si

uporaba programa - - 01244 42 22

Prijava na NPZ in Vpis | Bnoita Gerzelj (B2) 1 g 5 19 gg) |POdpora@b2.eu

koordinator NPZ-ja na | dr. Anton PolSak .

ZRSS-ju (ZRSS) 07 371 91 94 | anton.polsak@zrss.si

skrbnik eRica Blaz Hafner (RIC) 01 548 46 46 | blaz.hafner@ric.si
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Pravne podlage

Zakon o osnovni $oli (Uradni list RS, §t. 81/06 — uradno preci§¢eno besedilo in 102/07,
107/10, 87/11 in 40/12 — ZUJF).

Zakon o usmerjanju otrok s posebnimi potrebami (Uradni list RS, &t. 58/2011 in 40/12 —
ZUJF).

Pravilnik o nacionalnem preverjanju znanja v osnovni Soli (Uradni list RS, §t. 67/05, 64/06
in 2/10).

Pravilnik o Solskem koledarju za osnovne Sole (Uradni list RS, &t. 50/12).

¢ Pravilnik o dokumentaciji v osnovni Soli (Uradni list RS, §t. 61/12).

Pravilnik o preverjanju in ocenjevanju znanja ter napredovanju ucencev v osnovni 30li
(Uradni list RS, st. 73/08).

Izhodis¢a nacionalnega preverjanja znanja v osnovni Soli (pripravila Drzavna komisija za
vodenje nacionalnega preverjanja znanja v osnovni Soli, december 2005).
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Priloge

Preglednica moznih prilagoditev NPZ za u¢ence s posebnimi potrebami

Pooblastilo za prevzem in izro€anje gradiva NPZ (RIC.OBR6030-NPZ-1)

Pooblastilo za prenos gradiva NPZ na podruznico (RIC.OBR6030-NPZ-2)

Izjava o varovanju tajnih podatkov (RIC.OBR6030-NPZ-3)

Zapisnik o poteku nacionalnega preverjanja znanja — 2. obdobje (RIC.OBR6030-NPZ-4)
Zapisnik o poteku nacionalnega preverjanja znanja — 3. obdobje (RIC.OBR6030-NPZ-5)
Potrdilo o prejemu gradiva za NPZ (RIC.OBR6030-NPZ-6)

Legenda

RIC — Drzavni izpitni center

NPZ — nacionalno preverjanje znanja

MIZKS — Ministrstvo izobrazevanje, znanost, kulturo in Sport

ZRSS — Zavod Republike Slovenije za Solstvo 5

Prijava na NPZ in Vpis — uporabniski program pooblascenega izvajalca MIZKS

EMSO — enotna maticna Stevilka obcana

Prijave KPP — obrazec Uveljavijanje pravic ucenca/-ke s posebnimi potrebami pri opravijanju
nacionalnega preverjanja znanja v osnovni Soli
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NAVODILA ZA IZPOLNJEVANJE PREGLEDNICE MOZNIH PRILAGODITEV

Osnovna navodila za izpolnjevanje
Preglednico obvezno izpolnite za vsak predmet posebej.

Preglednica prikazuje razlicne vrste motenj, ovir oziroma primanjkljajev u¢enca/-ke in razli¢ne oblike
prilagoditev nacina opravljanja, prilagoditev preizkusa znanja, uporabe posebnih pripomockov in
prilagoditev nacina vrednotenja. S kljukico v ustreznem kvadratku oznacite:

e motnjo/-e, oviro/-e oziroma primanjkljaj/-e u€enca/-ke ali prilagojen izobraZevalni program z
niZjim izobrazbenim standardom in
e ustrezno vrsto prilagoditve.

Pri posameznih motnjah, ovirah oziroma primanjkljajih in prilagojenem izobrazevalnem programu z
nizjim izobrazbenim standardom lahko izbirate samo med vrstami prilagoditev v belih kvadratkih. Ce
ima ucenec/-ka v odlo¢bi o usmeritvi zapisanih ve€ razlicnih motenj oziroma primanjkljajev, lahko
izberete prilagoditve iz razli¢nih stolpcev.

Tako lahko za otroka, ki se izobraZuje v prilagojenem izobraZevalnem programu z nizZjim izobrazbenim
standardom, in ima v odlo¢bi o usmeritvi opredeljene tudi druge motnje, ovire oziroma primanjkljaje
(slabovidni, gluhi, gibalno ovirani ...), izberemo tudi prilagoditve, ki se nana3ajo na posamezno
opredeljeno vrsto motnje, ovire oziroma primanjklaj. Na primer: za u€enca z laZjo motnjo v duSevnem
razvoju, ki je hkrati gibalno oviran, lahko izbiramo med prilagoditvami v stolpcu za NIS in GO.

Predlagane vrste prilagoditev morajo biti v skladu z uéencevo/-kino odlo¢bo o usmeritvi.

1. Prilagoditev nacina preverjanja znanja
Izbirate lahko med razli¢nimi prilagojenimi nadini preverjanja.
Izberete lahko med 25 %, 50 % ali 100 % podaljSanim ¢asom pisanja.

Do dve prekinitvi med pisanjem, ki se ne Stejeta v Cas preverjanja, sta hamenjeni zadovoljenju
ucencevih/-kinih specificnih potreb (prehrana, nujni zdravstveni posegi, sprostitev, ...).

Prilagoditev Opravijanje NPZ v posebnem prostoru lahko izberete le v kombinaciji s Prilagoditev
opreme v prostoru ..., saj vse druge oblike prilagojenega nacina preverjanja Ze vkljuCujejo to
moznost. Opraviljanje NPZ v posebnem prostoru je avtomati€¢no vklju¢eno tudi pri uporabi prvih
Stirih posebnih pripomockov.

2. Prilagoditev preizkusa znanja

Izberete lahko eno izmed navedenih prilagoditev preizkusa.

3. Uporaba posebnih pripomockov
Izberete lahko enega ali ve€ posebnih pripomockov, ki jih uéenec/-ka potrebuje pri NPZ.

Uporaba Zepnega racunala in Zepnega zvo¢nega racunala je dovoljena le pri tistih u¢encih/-kah, ki
imajo ta pripomocek naveden v odlo¢bi o usmeritvi ali strokovnem mneniju.

4. Prilagojeni nacin vrednotenja

V preglednici izberite Zelene oblike prilagojenega nacina vrednotenja. Ce ste izbrali prilagoditve, ki
zahtevajo dodatna pojasnila, ali predlagate oblike prilagojenega vrednotenja, ki niso zajete v
preglednici in so v skladu z odlo¢bo o usmeritvi, jih za vsak predmet posebej vpiSite v rubriko
»Prilagoditev nacina vrednotenja (Sola)«.

Nekaj primerov:

o Ce ste v preglednici oznagili Toleranca pri izpu$éanju, dodajanju in zamenjavi érk, morate v
rubriko Prilagoditev nacina vrednotenja (Sola) napisati, katere ¢rke izpuS€a, dodaja in/ali
zamenijuje, in to pri vseh predmetih, kjer Zelite, da se ta toleranca upoSteva.
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o Ce ste v preglednici oznagili Druge oblike prilagojenega naéina vrednotenja, obvezno napisite,
katere oblike prilagojenega nacdina vrednotenja predlagate in zakaj. Sele iz vasega opisa bo
uciteljem, ki vrednotijo, jasno, kaj ste imeli v mislih, ko ste oznadili to prilagoditev.

Opisi v tej rubriki so namenijeni uciteliem za kakovostno izvedbo vrednotenja.

Pri vpisovanju podatkov za slepe in slabovidne u€ence/-ke morata sodelovati mati¢ni tiflopedagog in
u€encev/-kin ucitelj za posamezni predmet. Mati¢ni tiflopedagog z ucitelji posameznih predmetov
pripravi tudi poseben dopis, ki poleg imena in priimka u&enca, $tevilke EMSO in imena $ole vsebuje
natan¢na navodila za pripravo preizkusa znanja in izvedbo vrednotenja. Za ucence, ki se Solajo v
zavodih za slepo in slabovidno mladino, te dokumentacije ni potrebno poSiljati. Ravnatelj Sole ali
njegov namestnik za izvedbo NPZ-ja dopis poslje na Drzavni izpitni center, Ob Zeleznici 16, 1000
Ljubljana, do datuma, doloCenega za vpis podatkov o Uveljavijanju pravic u¢enca/ke s posebnimi
potrebami pri opravijanju NPZ.

Podatke in preglednico izpolnite elektronsko. Ravnatelj ali njegov namestnik pripravi izpis obrazca in
priloge. Podpisan izvod izpisa podatkov hrani Sola v arhivu. Drzavnemu izpitnemu centru se poslje v
elektronski obliki.
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POOBLASTILO ZA PREVZEM IN IZROCANJE GRADIVA NPZ

PODPISANI/-A:
(Ime in priimek)

ROJEN/-A:
(Datum in kraj)

STANUJOC/-A:
(Naslov)

RAVNATELJ/-ICA: Sifra Sole:
(Ime in sedez Sole)

POOBLASCAM

POOBLASCENCA/-KO:
(Ime in priimek)

ROJENEGA/-O:
(Datum in kraj)

STANUJOCEGA/-O:
(Naslov)

ZA PREVZEM IN IZROCANJE GRADIVA NACIONALNEGA PREVERJANJA ZNANJA

Podpis ravnatelja/-ice: Podpis pooblas&enca/-ke:

Datum: Zig $ole

Pooblastilo izpolnite v dveh izvodih. En izvod prejme podpisnik, drugi se hrani v arhivu Sole.

RIC.OBR6030-NPZ-1

45



\ 4
&K'
ic

POOBLASTILO ZA PRENOS GRADIVA NPZ NA PODRUZNICO

PODPISANI/-A:
(Ime in priimek)

ROJEN/-A:
(Datum in kraj)

STANUJOC/-A:
(Naslov)

RAVNATELJ/-ICA: Sifra $ole:
(Ime in sedez Sole)

POOBLASCAM

POOBLASCENCA/-KO:
(Ime in priimek)

ROJENEGA/-O:
(Datum in kraj)

STANUJOCEGA/-O:
(Naslov)

ZA PRENOS GRADIVA NACIONALNEGA PREVERJANJA ZNANJA NA PODRUZNICO

Podpis ravnatelja/-ice: Podpis pooblas¢enca/-ke:

Datum: Zig Sole

Pooblastilo izpolnite v dveh izvodih. En izvod prejme podpisnik, drugi se hrani v arhivu Sole.

RIC.OBR6030-NPZ-2
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IZJAVA O VAROVANJU TAJNIH PODATKOV

PODPISANI/-A:
(Ime in priimek)

ROJEN/-A:
(Datum in kraj)

STANUJOC/-A:
(Naslov)

ZAPOSLJEN/-A:
(Ime in sedez Sole)

izjavljam,

da sem seznanjen/-a z 18. in 18.a ¢lenom Pravilnika o nacionalnem preverjanju znanja v osnovni
Soli in s tem, da je po dolocilih Kazenskega zakonika RS kakrsno koli dajanje podatkov o gradivu
za nacionalno preverjanje znanja nepooblas€enim osebam kaznivo dejanje »izdajanje uradne
tajnosti«.

Datum: Podpis:

Osebe, ki imajo dostop do tajnih podatkov, podpiSejo izjavo v dveh izvodih. En izvod prejme
podpisnik, drugi se hrani v arhivu Sole.

RIC.OBR6030-NPZ-3
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POTRDILO O PREJEMU GRADIVA ZA NPZ @V

I
1C
Drzavni izpitni center

Potrjujem prejem:

obdobje (ustrezno obkrozi),

(vpiSite Stevilo) preizkusov znanja pri predmetu: , za 2. oziroma 3.

razporeda ucencev po ucilnicah,

naslovnice,

Zapisnika o poteku NPZ (obrazec RIC.OBR6030-NPZ-4, oz. RIC.OBR6030-NPZ-5),

listov s Siframi uencev,

belih varnostnih vre¢k za vracanje gradiva,

kljuev ucilnice,

Skarij,

rezervnih pisal,

praznih belih listov in spenjaa (za u€ence s posebnimi potrebami, ki piSejo odgovore na
raCunalnik, oziroma za u€ence s posebnimi potrebami, katerim je dovoljeno preizkuse
razrezati na posamezne liste),

zgosCenke (pri predmetih s sluSnim preverjanjem znanja — angle$cina, nemscina in
glasbena vzgoja),

prazne listke za nalepke s Siframi (samo ob prvem preverjanju u€encev ob koncu tretjega
obdobja).

Datum: Podpis nadzornega/-e ucitelja/-ice:

RIC.OBR6030-NPZ-6
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Belezka:
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Belezka:

95



Belezka:

56



