Drzavna komisija za splo$no maturo je na 10. izredni ocenjevalni seji, 7. 7. 2011, na podlagi
12. ¢lena Zakona o maturi (ZMat-UPB-1, Ur. 1. RS, §t. 1/07) sprejela in na 46. redni seji, 20.
9.2011, dopolnila

PRAVILA ZA IZDELAVO NALOGE PRI SPLOSNI MATURI

1. ¢len
(splosno)

Kandidat lahko pri sploSni maturi opravlja nalogo (seminarsko oziroma projektno) le pri
tistem predmetu, kjer je to doloceno s predmetnim izpitnim katalogom za splo$no maturo (v
nadaljnjem besedilu: PIK SM). Naloga se pripravlja v okviru pouka tako, kakor je dolo¢eno v
PIK SM in s temi pravili.

2. ¢len
(¢as opravljanja)

Kandidat opravlja nalogo praviloma v ¢etrtem letniku iz predmeta, ki se praviloma poucuje v
zadnjem letniku gimnazijskega izobrazevanja.

3. ¢len
(prijava naloge)

Kandidat v skladu s koledarjem prijavi naslov naloge na $oli, kjer opravlja splosno maturo.

Za opravljanje naloge se kandidat praviloma prijavi pri ucitelju, ki ga poucuje in vodi pri
izdelavi naloge (v nadaljnjem besedilu: ucitelj). Ob prijavi ucitelj izpolni podatke na prvi
strani obrazca Ocenjevalna mapa za nalogo pri sploSni maturi (v nadaljnjem besedilu:
ocenjevalna mapa). Seznam prijavljenih kandidatov ucitelj izroci tajniku Solske maturitetne
komisije za splo§no maturo (v nadaljnjem besedilu: SMK SM). Kandidat, ki nima statusa
dijaka na %oli, na kateri bo opravljal prakti¢ni del izpita, se prijavi pri tajniku SMK SM.

4. ¢len
(naslov naloge)

Naslov naloge kandidat lahko izbere s seznama, ki ga potrdi Drzavna komisija za splosno
maturo (v nadaljnjem besedilu: DK SM) in je objavljen v stalnem katalogu naslovov nalog (v
nadaljnjem besedilu: katalog). Katalog objavi Drzavni izpitni center (v nadaljnjem besedilu:
Ric) na spletnem naslovu: Www.Fic.Si.

Naslov naloge lahko predlaga ucitel] ali kandidat v soglasju z uciteljem in ga predlozi tajniku
SMK SM. SMK SM poslje predloge novih naslovov Ricu.

DK SM potrdi naslove nalog na predlog SMK SM, lahko pa tudi na predlog pristojne drzavne
predmetne komisije za sploSno maturo (v nadaljnjem besedilu: DPK SM).



Naslov naloge mora ustrezati izpitnim vsebinam in ciljem, dolo¢enim v PIK SM.

Nove naslove nalog v skladu s koledarjem potrdi DK SM, potem ko pridobi mnenje DPK SM.
Ric dodatno potrjene naslove nalog doda v katalog.

5. ¢len
(koledar)

Koledar dejavnosti, povezanih s prijavo, pripravo in oddajo nalog:

september

1. teden v oktobru

. teden v oktobru
. teden v oktobru
. teden v oktobru
. teden v novembru

N AW

3. teden v novembru

3. in 4. teden v novembru
4. teden v novembru

december, januar

januar

marec

3. oziroma 4. teden v aprilu
2. teden v maju

3. teden v maju

3 dni po seznanitvi s
tockami

1. teden v septembru
1. teden v septembru

3 dni po seznanitvi s
tockami

SMK SM od ugiteljev oz. kandidatov (v soglasju z uditelji)

zbira predloge novih naslovov nalog,

SMK SM poslje Ricu predlog novih naslovov nalog (ki jih ni v
katalogu). Aplikacija za vnos novih naslovov je dostopna na
eRicu,

DPK SM pripravi mnenje o novih naslovih nalog,

DK SM potrdi nove naslove nalog,

Ric objavi nove naslove nalog v katalogu,

kandidat odda ucitelju prijavo za opravljanje naloge, ta pa
seznam vseh prijav izro¢i tajniku SMK SM,

SMK SM se seznani s predlogi naslovov nalog in potrdi
ucitelje, ki spremljajo izdelavo nalog,

kandidat lahko spremeni naslov naloge,

SMK SM potrdi spremembe naslovov nalog in ucitelje, ki
spremljajo izdelavo nalog,

SMK SM lahko iz utemeljenih razlogov zaprosi DK SM za
naknadno potrditev naslova naloge,
prva konzultacija,
druga konzultacija,

oddaja naloge na Soli za spomladanski izpitni rok,

zadnji rok, do katerega ugitelj izroci tajniku SMK SM seznam
kandidatov s Stevilom dosezenih to¢k za spomladanski izpitni
rok,

SMK SM seznani kandidate s to¢kami, doseZenimi pri nalogah
sploSne mature v spomladanskem izpitnem roku,

zadnji rok za ugovor zoper Stevilo dosezenih tock pri

nalogah sploSne mature v spomladanskem izpitnem roku na
Soli,

zadnji rok, do katerega ugitelj izroci tajniku SMK SM seznam
kandidatov s Stevilom dosezenih tock za jesenski izpitni rok,
SMK SM seznani kandidate s to¢kami, doseZenimi pri nalogah
sploSne mature v jesenskem izpitnem roku,

zadnji rok za ugovor na Stevilo dosezenih tock pri

nalogah sploSne mature v jesenskem izpitnem roku na Soli.

DK SM v skladu s koledarjem opravljanja splosSne mature doloCi za vsako Solsko leto
pomembnejSe datume, povezane s prijavo, pripravo in oddajo nalog.



Podrobnej$e datume priprave nalog dolo¢i SMK SM.

Ce kandidat iz utemeljenih razlogov ne more prijaviti novega naslova naloge v skladu s
sprejetim koledarjem, o tem pisno obvesti SMK SM. Ce SMK SM ugotovi, da so navedeni
razlogi utemeljeni, poslje predlog novega naslova naloge v potrditev DK SM, ki ga lahko
potrdi najpozneje do konca januarja.

Izjeme glede rokov za pripravo naloge je mogoce upoStevati pri priznanju raziskovalne
naloge, zaradi kandidatove ali uciteljeve bolezni, zaradi kandidatovega izobrazevanja v tujini
ali izboljSevanja ocene izpita, pri kandidatu, ki nima statusa dijaka na Soli, na kateri bo
opravljal prakti¢ni del izpita, in v drugih utemljenih primerih. O tem odlo¢i SMK SM.

Ce kandidat iz upravigenih razlogov ni pripravil naloge v skladu s koledarjem in temi pravili,
mora o tem predloZiti ustrezna dokazila SMK SM, ki odlo¢i o upravicenosti razlogov ter
doloci nove roke za pripravo in oddajo naloge.

6. Clen
(naloge SMK SM)

SMK SM:
—zbira predloge novih naslovov nalog in jih poslje v potrditev DK SM,
—se seznani s predlogi naslovov nalog in potrdi ucitelje, ki spremljajo izdelavo nalog,
—potrdi spremembe naslovov nalog in ucitelje, ki spremljajo izdelavo nalog,
—doloci podrobnejse datume priprave nalog,
—odloca o utemeljenih razlogih kandidatov za odmik od teh pravil,
—doloci nove roke za pripravo in oddajo naloge v skladu s 5. ¢lenom teh pravil,
—na uciteljev ali kandidatov predlog lahko pred ocenitvijo naloge imenuje komisijo iz 15.
¢lena teh pravil,
—seznani kandidate z dosezenimi toc¢kami pri nalogi,
—sprejme obrazloZen ugovor na tocke naloge in odlo¢i o njem,
—hrani ocenjevalno mapo v skladu z 16. ¢lenom teh pravil,
—opravlja druge naloge.

7. Clen
(naloge tajnika SMK SM)

Tajnik SMK SM:

— pripravi izpis potrjenih naslovov nalog iz kataloga ter s tem seznani SMK SM, uéitelje in
kandidate,

—od uciteljev zbira predloge kandidatov za naslove nalog,

—v elektronsko zbirko vpiSe predlog novih naslovov nalog,

—zbira prijave drugih kandidatov in jih napoti k ustreznemu ucitelju,

—pripravi seznam prijavljenih kandidatov z naslovi nalog in imeni uliteljev ter ga da v
potrditev SMK SM,

—objavi podrobnejse datume priprave nalog na Solski oglasni deski,

— zbira Stevilo dosezenih tock kandidatov pri nalogah, ki mu jih predlozijo ucitelji,

—pravocasno in pravilno poslje dosezene tocke na Ric,

—opravlja druge naloge.



8. Clen
(ucitelj)

Uditel;:

— zbira prijave kandidatov za posamezne naslove nalog in jih izro¢i tajniku SMK SM,

—lahko predlaga naslove nalog,

—primerja prijavljene naslove nalog kandidatov z naslovi v katalogu,

—svetuje kandidatu pri spremembi naslova naloge,

—svetuje kandidatu pred oddajo dispozicije,

—svetuje kandidatu pri pripravi in izdelavi naloge, navajanju uporabljenih virov in
literature ter spremlja njegovo delo,

—kandidata seznani z merili ocenjevanja naloge,

—sprejema naloge,

—oceni nalogo po merilih v PIK SM,

—vodi in izpolni ocenjevalno mapo,

—lahko predlaga SMK SM, da komisija iz 15. ¢lena teh pravil ugotovi, ali je kandidat
samostojno pripravil nalogo,

—v skladu s koledarjem objavi urnik konzultacij za posamezno Solsko leto.

Ucitelj ne sme biti s kandidatom, ki pripravlja nalogo, v krvnem sorodstvu v ravni vrsti ali v
stranski vrsti do vklju¢no drugega kolena in ne v svaStvu do vklju¢no drugega kolena, tudi ne
sme biti njegov posvojitelj ali posvojenec ali ziveti s kandidatom v zakonski zvezi, v
zunajzakonski skupnosti ali registrirani istospolni partnerski skupnosti.

9. ¢len
(naloge kandidata)

Kandidat:
—se prijavi k opravljanju naloge v skladu s sprejetim koledarjem,
—lahko SMK SM predlaga uéitelja, ki bo spremljal pripravo njegove naloge,
—lahko izbere naslov naloge iz kataloga ali v soglasju z uciteljem predlaga nov naslov,
— pripravi nalogo v skladu s podrobnej$imi datumi priprave nalog, ki jih dolo¢i SMK SM,
v skladu s PIK SM in temi pravili,
—se seznani z merili ocenjevanja naloge,
—mora med pripravo naloge imeti z uciteljem najmanj dve konzultaciji,
—ob oddaji naloge s podpisom v ocenjevalni mapi potrdi, da jo je izdelal samostojno.

10. ¢len
(prva konzultacija)

Ob prvi konzultaciji kandidat predloZi ucitelju dispozicijo naloge z naslednjimi elementi:
—cilji in problemi naloge,
—osnovna izhodisca,
—okvirna metodologija,
—predvidena Studijska literatura ter nacin navajanja uporabljenih virov in literature.



11. ¢len
(druga konzultacija)

Pri drugi konzultaciji mora kandidat predloziti ucitelju delovni osnutek naloge, ki doloca
njeno zgradbo, in pet kljucnih besed, ki opredeljujejo njeno vsebino.

12. ¢len
(naslovnica)

Naslovnica naloge vsebuje naslednje elemente:
—1ime in sedez Sole,
—splosna matura,
—naslov naloge (lahko tudi podnaslov),
—ime in priimek kandidata,
—ime in priimek ucitelja (in drugega/-ih ucitelja/-ev, ki kandidata vodi/-jo pri izdelavi
naloge),
—kraj in datum ter
—kljuéne besede (ki so navedene na spodnjem delu naslovnice).

13. ¢len
(ocenjevalna mapa)

Ocenjevalno mapo vodi ucitelj. V njej hrani vse podatke, povezane s prijavo, pripravo, oddajo
in ocenjevanjem naloge.

Naloga se oceni na ocenjevalnem listu, ki ga dolo¢i DPK SM in je sestavni del ocenjevalne
mape.

Ocenjevalna mapa vsebuje najmanj naslednje podatke:
—1ime in sedez Sole,
—1ime in priimek kandidata,
—predlog naslova naloge,
—1ime in priimek ucitelja,
—podatki o morebitni zamenjavi naslova naloge,
— datum potrditve naslova naloge in u¢itelja na seji SMK SM,
—zapis o prvi konzultaciji,
—zapis o drugi konzultaciji,
—druge uciteljeve zabelezke o pogovorih s kandidatom,
—datum oddaje naloge in izjava kandidata o samostojni pripravi naloge
—sklep komisije iz 15. ¢lena o morebitnem preverjanju znanja pred ocenitvijo,
—ocenjevalni list in oceno naloge.

Obvezne priloge so:
—naloga,
—drugo gradivo, povezano z izdelavo naloge,
—obrazec za dispozicijo naloge,
—delovni osnutek naloge, lahko pa tudi:
—obrazec, ki ga izpolni komisija iz 15. ¢lena,
—obrazec za izboljSevanje ocene naloge.



14. ¢len
(ocenjevanje)

DPK SM objavi merila za ocenjevanje naloge v PIK SM.

Ce naloga:
—ni bila pripravljena po postopku, dolocenem s temi pravili,
—ali je utemeljen sum, da je kandidat ni izdelal samostojno,
jo ucitelj lahko oceni z 0 to¢kami.

Kandidatu, ki je nalogo oddal, a ni pristopil k opravljanju splosne mature iz tega predmeta, se
Stevilo dosezenih tock uposteva pri naslednjih prijavah k splo$ni maturi, lahko pa odda novo
ali izbolj$ano nalogo v skladu s temi pravili. Pri tem se mu uposteva stevilo tock, dosezeno pri
tem izpitnem roku.

Pri predmetih, za katere je tako doloceno v PIK SM, lahko kandidat pridobi ustrezno Stevilo
tock tudi z izdelavo raziskovalne naloge. Ta lahko nadomesti nalogo v celoti ali delno.

Pri ugotavljanju krSitev kandidata pri opravljanju prakticnega dela izpita se smiselno
uporabljajo dolocbe Pravilnika o splo$ni maturi.

15. ¢len
(komisija)

SMK SM na uéiteljev ali kandidatov predlog pred ocenjevanjem naloge lahko imenuje
komisijo, ki ugotovi, ali je kandidat pripravil nalogo samostojno. Komisijo poleg
kandidatovega ucitelja sestavljata Se dva clana, od katerih mora biti najmanj eden ucitelj
predmeta, pri katerem kandidat opravlja nalogo.

Pri preverjanju samostojne izdelave empiri¢nih nalog lahko komisija zahteva izpolnjene
uporabljene merske pripomocke in postavlja vpraSanja, povezana z nalogo. Pri preverjanju
izdelave teoreti¢ne naloge lahko komisija zastavi vprasanja v zvezi z uporabljeno literaturo,
osnovnimi izhodi$¢i naloge, idr.

Clani komisije v ocenjevalni mapi s podpisom potrdijo verodostojnost sklepa dodatnega
preverjanja izdelane naloge.

16. ¢len
(hranjenje ocenjevalne mape in podatkov o dosezenih tockah)

Ocenjevalno mapo hrani SMK SM najmanj do zaklju¢ka koledarskega leta, v katerem je
kandidat opravljal splosno maturo.

Kandidat lahko v 14 dneh po roku, ko se ocenjevalne mape prenehajo hraniti kot izpitna
tajnost, na SMK SM naslovi vlogo za brezpla¢no vracilo svoje mape. Po tem Casu jih SMK
SM unici.

Podatke o dobljenem Stevilu tock pri nalogi za kandidata hrani Sola do zacetka opravljanja
izpita iz tega predmeta.



17. ¢len
(prehodne dolocbe)

Naslovi nalog, potrjeni v Solskem letu 2010/2011, predstavljajo katalog, ki se lahko
dopolnjuje v skladu z veljavnimi pravili.

18. ¢len
(veljavnost)

Ta pravila veljajo z dnem sprejetja in se zacnejo uporabljati pri splosni maturi 2012.
Z zaletkom njihove uporabe prenchajo veljati Pravila za izdelavo seminarske naloge pri
splosni maturi z dne 17. 8. 2007.

Datum: 29. 9. 2011

Stevilka: 0071-1/2011-15
Dr. Blaz Zmazek,
predsednik DK SM



